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1 Bevezetés

Jelen dokumentum célja az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikodési Rendszer
(réviden EPER) felhasznaldi részére részletes ismeretanyag Osszeallitdsa. A felhasznaloi
kézikonyv segitségével a felhasznaldk képesek lesznek hatékonyan hasznalni a rendszert.
Torekedtlink arra, hogy a rendszer funkcioit és a hasznalat Iépéseit részletesen és logikusan
dokumentaljuk, valamint a megértést abrakkal és képekkel segitsik.

A felhasznaldi kézikényvet folyamatosan frissitjik. A felhasznaldi kézikonyv letolthet6
honlapunkrol: http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/.

2 Altalanos tudnivalék

Az alabbi tablazatban bemutatjuk azokat a funkcidékat, melyek minden fellileten ugyanazok
és ugyanazt a funkciét végzik.

Tipp az adatmezd kitoltéséhez. A
kurzor mez6 folé pozicionalasakor
jon eld, és segitséget nyujt az
adatmez0 helyes kitoltéséhez.

[Vissza] gomb. Vissza az el6z6

e Vissza fellletre.[Vissza] gomb
hasznalatanal mentés nem térténik
W siGo [S,ugo] gonjb. Elohozza a beépitett
sugoét egy uj ablakban.

[Rendben] gomb. Az aktualis

i T ites miuivelet végrehajtasa, elfogadasa.
S| Mégse [M"égsem]gomb. Az, a,ktuélis )
mivelet visszautasitasa, elvetése.
il A piros feliratokhoz tartozé mezdk
Vezetéhknéw

kitoltése kotelezd.

Képszam. A képen lathatd betliket
kell a mezGbe beirni. Kis és
nagybet( klilonbségre oda kell
figyelni.

Azonnali hibajelzés. A rendszer
figyelmeztetése, hogy az adott
mezo6t kotelezo kitélteni.

Szlrés. A tablazatok tetején

2 = 1 B = talalhato szlirés funkcid. A keresett
= 1L -l szOveg, vagy szam és egy *

beirasaval kereshetlink.

Frissités gomb. Barmikor
frissithetjik az oldalt, illetve a

= sz(rés funkciét is igy tudjuk
mukodtetni. A bongész6 |, frissités”
gombja nem ajanlott.
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Datum mezd. Kettds funkcioju
datum mez6, melybe bevihetjik a
billenty(zetrdl is az adatokat, de a
kis tablazatra kattintva a naptaron
is beallithatjuk a datumot. A
hasznaland6 datumformatum
példaul: 2007.01.01.

Datum: ®
4 jimius 2019 P
H K Sze Cs P Szp V ; . ; PO
oS Datum felllet. A datum mezohoéz
= tartozo feliilet. Be lehet rajta
3lals|e|z]|8]|9

allitani a datumot, majd a mezGbdl

10j11/12 13 14 /15 16 kikattintva a rendszer behelyezi
17|18 19]20/21122]23 azt.
24 25[26]27 28 29 30

|:|, Jeldld négyzet.

Lapoz6. A kovetkez6 és az el6z6
lapra, illetve egy tetsz6legesen
megadott szamu lapra valthatunk,
a mehet gombra kattintassal.

1113 ¢= vissza | kiavetkezd =p ugras: Mehet s

Az EPER a legtobb népszerli bongészében hasznalhatd, mint pl. MozillaFirefox, Chrome,
Internet Expolrer, Edge, Opera. Fejleszt6i ajanlas szerint a legalkalmasabb a MozillaFirefox.

Kérjiik, ne hasznalja az EPER-t a bongészoben tébb tabfiilon vagy tobb

ablakban, mert egyes esetekben akar sulyos adatvesztést is okozhat!
Tobb ablakban koriiltekintoen hasznalhaté a rendszer, de ekkor j
munkamenetkben (IE) vagy Uj inkognitéablakban (Chrome) vagy Uj
privat ablakban (Firefox és Opera) hasznalja!

3 Regisztracio

A https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspxoldal szolgdl a regisztradlt felhasznalok

e 7.7
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o COET =

Elfelejtett jelszo

regisztraciét szeretne kezdeményezni, a beléps felUleten Kkattintson a
gombra.

Amennyiben (j
™ Registraco |

A gombra kattintva elindul a regisztraciés folyamat. Elsé |épésben el kell
donteni, hogy személyként vagy szervezetként szeretne-e regisztraciét inditani a
felnasznaldéés ez alapjan nyilvantartasba kerlilni a rendszerben. A két regisztracio
értelemszer(ien mas-mas elemeket tartalmaz, ezért fontos, hogy a megfelel6 opcidt
valassza ki a felhasznalé:

A regisziracio soran az Altalanos adatok; Alapadatok; Mikédési szint, hatokor; Cimadatok; Telephely
adatok; Banki adatok; Informéaciés adatok és Nyilatkozatok fuleken végiglapozva meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet vagy szemely legfontosabb adatait (név, székhely, adoszam, bankszamlaszam
stb.), amelyek nélkulozhetetlenek a palyazati eljarashoz. Emellett kérink egyéb adatokat is, de ezek megadasa
nem kotelezd.

A regisztracio csak akkor lesz sikeres, ha minden szilkséges adatmez6t kitoltott, elfogadta az Altalanos
Szerzdési Feltételeket és rakattint a ,,Regisztracio” akcidégombra. Felhivjuk figyelmét, hogy a kitoltés soran
= szabadon mozoghat a filek kozott. Visszalépésre a lap aljan talalhaté ,Mégse” gombbal van lehetdség.

Sikeres regisztracio utan rendszeriink azonnal elkiild egy lizenetet a megadott e-mail cimre. Kérnjik,
Ogyeljen arra, hogy pontos és érvényes e-mail cimet adjon meg, mert ez a levél tartalmazza majd a
regisztracio aktivalasahoz sziikséges linket A linkre kattintva regisztracioja aktivalodik, ezutan
felhasznaldnevének és jelszavanak megadasaval barmikor jogosult az EPER hasznélatara.

Eper(M) V-7 on TEST-I

Szervezet regisztracioja esetén, kérjik, dgyeljen arra, hogy a szervezet vagy intézmény nevében
regisztraljon, ne a regisztraciot technikailag lebonyolité személy nevében, mivel a regisztracio soran megadott
adatok keriilnek minden egyes beadott palydzatndl a ,Pélyazo szervezet adatai” részhez.

Természetesen jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeteknek (ifjisagi kozosségek, informalis
csoportok stb ) is lehetdségiik van regisztraciora, de felhivjuk figyelmét arra, hogy az ilyen jellegi
csoportoknak az egyes palyazatok bekuldésénél jogi személyiséggel rendelkezd szervezetet kell megjeldinitk
kotelezettségvallalo szervezetként Tamogatas elnyerése esetén a kotelezettségvallalé szervezettel katjuk meg
a szerzGdést.

A regisztracios eljaras végén nyilatkozat formajaban minden jelentkezbnek el kell fogadnia az internetes
palyazati eljaras szabalyait A ,Regisztracios Nyilatkozat” kinyomtatott és cégszeriien alairt példanyat
postai Uton be kell kiildeni a Palyazatkezelé cimére. Hatarid6: a megpalyazni kivant elsd palyazati kategdria
beadasi hatarideje.

Amennyiben On vagy az Onok szervezete palyazni szeretne, a rendszerhasznalati dij befizetésével kapcsolatos
tudnivalokat keresse a palyazati kiirésokban.

w Vissza @ Szervezet regisztracio H:;’H Személy regisztracid @n‘ Egyszerlsitett regisztracio

Az egyszerUsitett regisztraciordl 3.3-as pontban taldlhat bévebb leirast.
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Szemeély alatt a maganszemélyeket, valamint az egyéni vallalkozokat, szervezet alatt a
tarsadalmi szervezeteket, alapitvanyokat, kozalapitvanyokat, kozhasznl tarsasagokat,
gazdasagi tarsasagokat, 6nkormanyzatokat, egyhazakat, személyek egyéb kozosségeit,
intézményeket stb. értjiik. Fontos, hogy ha On egy szervezet nevében szeretne palyazatot

Lj Szerverset regisziracio
beadni, akkor a funkciot kell valasztania.

3.1 Személy regisztracio

L:[ Szemely regisziracio i ,
A gombra kattintva az alabbi fellletet lathatja.

Alapadatok Jelszd
Cimadatok Jelsz6 megerfsités
Banki adatok

E-mail
Informaciés adatok

E-mail megerdsités
° Nyilatkozatok

Kép szam mezd

Kép szdam mezd érteke

Elfogadom az ASZF-et [ ]

¢_':," Mégse -:.-J_ Alt szerz feltételek L'_r Regisziracia

Az adatlap kitoltésével a palyazok regisztralhatjdk magukat a rendszerbe. Lapozni a
baloldalon taldlhato ,koényvijelzékkel” tud. Miel6tt azonban elkezdené kitolteni a képernyén
, , L Lo . L, , o MR A srer feltételek ,
lathaté adatmezoket, kérjlk, kattintson a lap aljan talalhaté : ) gombra és
olvassa el a rendszerhez kapcsolodo altalanos szerz6dési feltételeket (ASZF).

Az ASZF-ben rogzitett feltételek elfogaddsa, a regisztracio feltétele. Az oldal elolvasasa utan
a lap aljan talalhato [Vissza] gombbal juthat Ujra a regisztracios Grlapra.

A regisztracio megkonnyitése érdekében az (rlapon, a sorok eIeJen piros betlkkel irtuk
Onnek a kotelezden kitéltendd adatmezék nevét. Ha Onre mds, nem kételezé adat is
vonatkozik, kérjuk, azokat is toltse ki, nehogy egy adat hidnya a beadott palyazata
hianypétlasat, érvénytelenségét vonja maga utan!

Az elsé lapon meg kell adnia egy felhasznalonevet, (minimum 5, maximum 15 karakter
hosszU, az angol abc karaktereit valamint szamokat tartalmazhat), egy jelszét (minimum 8
karakter, tartalmaznia kell legalabb egy kisbetlit, egy nagybetlit és egy szamot), valamint
egy miikodé e-mail cimet. Jelszavat és e-mail cimét biztonsagi okokbdl kétszer kell
megadnia. Javasoljuk, hogy olyan e-mail cimet adjon meg, melyhez kénnyen hozzafér,
ugyanis a regisztracid érvényesitéséhez egy aktivaciés e-mailt kild a rendszer. A
regisztracidé érvényesitéséhez és véglegesitéséhez az aktivacios e-mailben leirt utasitasok
végrehajtasa szlikséges.

Ezen az oldalon taldl még egy képet is, melyen egy 6t karakterbdl allé karaktersort lehet
kiolvasni. Az itt kiolvasott karaktersort a kép alatt taldlhatdé mez6be kell ugyanolyan
formaban begépelnie, figyelve a kis és nagybetlk kozti eltérésre. Amennyiben elolvasta az
ASZF-t és azt elfogadja, akkor kattintson a legalso sor (
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Elfogadam az ASZF-st Ol )végén talalhaté = jelold negyzetbe. A
kattintas hatasara egy pipa jelenik meg¥, mellyel On elfogadja az ASZF-ben foglaltakat.

Az Urlapokon taldlhatd legordiléd ments listak tébbségénél a rendszer el6tolt, egy adott
érték kivalasztasakor. Ez néhany masodpercet igénybe vehet, miel6tt tovabb tudna Iépni az
adatok kitoltésével. Az Ujratoltés alatt a rendszer adatfeldolgozast végezhet, ami esetenként
maodosithatja a tovabbi kitéltendé mezdk struktirajat vagy tartalmat.

A masodik oldalon (Alapadatok) az Onre vonatkozé fébb adatokat (név, sziletési adatok,
adoszam stb.) kell kitoltenie, hivatalos iratai alapjan.

A harmadik oldalon (Cimadatok), az On hivatalos cimét, valamint levelezési cimét kell
megadnia. Hivatalos cimként személy esetében a lakcim fogadhaté el. Cim megadasanal
el6szor az orszagot, majd az iranyitészamot adja meg, ezutan a rendszer (Magyarorszag
esetén) automatikusan kit6lti a telepilés, a kistérség, megye, valamint a régi6 mezdket.

Amennyiben a levelezési cime megegyezik a hivatalos cimével, akkor valassza az igent a
L, Levelezési cimadatok megegyeznek az eldzdekkel

legbrdilo listabdl (

rendszer automatikusan atmasolja a cimadatokat.

Mincs megadwa | % .
e MERRANE Y, Ezaltal a

A negyedik oldalon a Banki adatok filon a bankszamla adatait kell megadnia. A Swift kod
mezG6t csak nem magyarorszagi székhelyl bank esetében kételezé kitoltenie.

Azotodik oldalakon (Informaciés adatok) statisztikai, illetve informacidésadatmezdk
talalhatok, amelyek kit6ltése nem kotelezd.

Az utolso oldalon Nyilatkozatokat taldl, melyet szintén kotelez6 kitbltenie, hiszen a
palyazat benyujtasahoz, illetve tdmogatas megitélése esetén a szerzOdéskotés feltétele.
Természetes személy esetén ,nem” értékeket kell megadni.

L Lo i , Lj Regizziracio
A rendszer a kitoltesnel ellenorzéseket vegez, és amikor a gombra kattint,
tudatja Onnel, hogy milyen hidnyossagok talalhatéak az adatlapon. Ilyen hibalizenetek

révénpéldaul:

‘i;;.:l Rendben

A regisztracios Urlap els6 oldalan talalhatd egy jeldlé négyzet, mas néven checkbox. Ezen
négyzet bejelolésével tudathatjdk a rendszerrel, hogy az altalanos szerzddési feltételeket
elolvastak és elfogadjak. Amennyiben ezt nem jeldli be, a rendszer a fenti hibalizenetet
kaldi.

-['_';j. Rendben
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A fenti hibatuzeneteket akkor kapjuk, ha nem megfelel6 a megadott bankszamlaszam
formatuma, illetve ha nem elegend6 szamot tartalmaz. A rendszer az eltarolt,
magyarorszagi bankokra vonatkozé egyedi azonositészamok alapjan ellen6rzi a
bankszamlaszam helyességét (pl. valdban a megadott bankhoz tartozhat-e a szam).

{';; Rendben

A fenti hibalizenetek jelzik, ha nem megfelel6 addazonositét ad meg a rendszernek.

%7 Rendben

Egy ilyen hibalizenetnél a szlletési datum helyességét is érdemes megvizsgalni, mivel egy
ellendrzé algoritmus miatt az addazonositénak nem megfelel§ szlletési datum esetében is
ezt a hibalzenetet kildi a rendszer.

f_;‘}_. Rendben

Ezt a hibalzenetet akkor kapja, ha valamely kotelez6 mez6t vagy mezdket nem toltott ki az
Grlapon.

Az aldbbi flileken végighaladva toltse ki a regisztracidés adatlapot. Minden esetben az a fil a
piros szinld, amelyik éppen aktiv, tehat jelenleg azon végezheti az adatok kitoltését.
Kattintasra tud egy masikfilre valtani.

Alapadatok
Cimadatok
Banki adatok

Informacios adatok

2 Nyilatkozatok
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Az Aaltalanos szerzOdési feltételek tartalmazzak a tudnivaldokat a rendszerrel vald
egyluttmUkodésrol és a jogi hattérrél. A kdévetkez6 gomb lenyomasaval tudjuk elolvasni a

) Altszerz feltételek
feltételeket:

Amennyiben minden mez6t megfelel6éen kit6ltott és az ellenbrzés is megtortént, akkor a
gombra kattintva az alabbi Gzenet jelenik meg.

Regisztraciojat koszonjiik, a megadott emailcimre elkildtiik az aktivalashoz sziikséges
linket!

{;‘; Rendben

Ez azt jelenti, hogy az adatokat a rendszer elmentette, és ennek megfeleléen az EPER egy
aktivacios e-mail-t kild a regisztracioban megadott e-mail cimre.

A regisztraciot aktivald e-mailben egy linket taladl, amelyre kattintva regisztracidjat
érvényesitheti:

Tisztelt Partnerinkl

On regisztracidt inditott el az EPER rendszerben a kavetkezd felhasznaldnéwel: geoview. Regisztracidja 72 draig él, utana -
amennyiben nem aktival a megadott link segitségével - automatikusan térlddnek megadott adatai rendszeriinkbal.

A regisztracid aktivalasahoz, kérjlik, kattintson az alabbi linkre:

regisziraciot aktivala link

Az aktivalas utan a megadott jelszd és felhasznalanév segitsegével be tud |épni az EPER rendszerbe.

Kérjiik, hogy amennyiben On regisztracids dij fizetésére kitelezett, gy az atutalds vagy a csekk kizlemény rovataba a
felhasznaldnevét vagy a regisztracids nyilatkozat jobb felsd sarkaban szerepld azonositdt sziveskedjen feltlntetni.

Odvazlettel,

Tamogataskezeld

A regisztracido gomb sikeres hasznalatatdl szamitott 72 6ra mulva az aktivald link inaktivva
valik és az On &ltal kordbban bevitt adatokat a rendszer automatikusan térli. Ez azt jelenti,
hogy amennyiben a lejarati idén beltl nem kattint a linkre, és nem érvényesiti a
regisztracidjat, ugy a regisztracids folyamatot az elejérdl kell kezdenie.

Sikeres aktivalds esetén, a képernydn megjelenik egy izenet, mely tdjékoztatja Ont a
sikeres regisztraciérdl. Ezutdn megadott felhasznaloneve és jelszava hasznalatdval mar
beléphet a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspxoldalon az Elektronikus
Palyazatkezelési és EgylttmUkodési Rendszerbe.
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Belépés Elfelejtett jelszo Regisztradio

Az EPER hasznalatat bemutatd kisfilmek megtekintése

Sikeres regisztraciot kovet6en minden palyazénak ki kell nyomtatnia aRegisztracios
nyilatkozatot. Ezt a rendszerbe torténd belépést kévetden a

[ st omii
eg. nyilatkozat menipont alatt a gombbal teheti

meg. Az igy kinyomtatott nyilatkozatot cégszer( / hivatalos aldirassal kell elldtnia és azt
meg kell kildenie az Palyazatkezeld postacimére
(http://www.emet.qov.hu/szervezetek/szervezet3/link alatt elérheté) egy eredeti példanyban. Ezen
kivil az esetleges EPER hasznalati dijat a palyazati felhivasban illetve palyazati utmutatéban
meghatarozottak szerint megdfizetni.Kérjlik, a befizetés, atutalas soran mindenképp tlintesse
fel felhasznaldonevét vagy addszamat a koézlemény rovatban a kénnyebb azonosithatdsag
érdekében!

3.2 Szervezet regisztracio

A szervezet és személy regisztracidja logikailag megegyezik.
A https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspxoldal szolgdl a regisztrdlt felhasznalok
beléptetésére, valamint az Uj felhasznaldk regisztracidéjanak megkezdésére.

Amennyiben Uj regisztraciét szeretne kezdeményezni, a belép6 fellleten kattintson a
Reglsrtracm gombra.

10
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Belépés Elfelejtett jelszo Regisztradio

Az EPER hasznalatat bemutatd kisfilmek megtekintése

A gombra kattintva elindul a regisztracids folyamat. Elsé |épésben el kell
donteni, hogy személyként, vagy szervezetként szeretnének nyilvantartasba kertlni a
rendszerben. Személy alatt a maganszemélyeket valamint az egyéni vallalkozdkat,
szervezet alatt a tarsadalmi szervezeteket, alapitvanyokat, kézalapitvanyokat, kézhasznu
tarsasagokat, gazdasagi tarsasagokat, onkormanyzatokat, egyhazakat, személyek egyéb
kdzdsségeit, intézményeket stb. értjiik. Fontos, hogy ha On egy szervezet nevében szeretne
palyazatot beadni, akkor a szervezet regisztracidja funkciot kell valasztania.

A palyazati adatlap ,palyazo adatai” részét a regisztracidé soran megadott adatokkal toltjuk
fol, ezért fontos, hogy a késbébbi palyazd szervezet adatait adja meg.

Es% Wissza @ Srervezet regisziracio @ Srzemély regisziracio @ Egyszerlsitett regisztracio

A belép6 oldalon valassza a regisztracid6 gombot, majd az alabbi képernyén a szervezet
regisztracidra kattintson.

@ Szerveret regisztracio

A gombra kattintva az alabbi felliletet Iathatja.

Alapadatok Jelszd

MiikGdési szint, hatékir i
Jelszé meg egyszer

Cimadatok
E-mail
Telephely adatok
Banki adatok E-mail még egyszer
Informacios adatok Kép szdm mezd ériéke

o Nyilatkozatok

Kép szam mezd értéke

Elfogadom az ASZF-et [ ]

l-é{ Mégse @ Altszerz feltételek @ Regisziracio
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Az adatlap kitoltésével regisztralhatjak magukat a rendszerbe. Lapozni a baloldalon talalhaté
~konyvjelz6kkel” tud. Miel6tt azonban elkezdené kitdlteni a képerny6n lathaté adatmezlket,

20| Alt srerz feltételek
kérjik, kattintson a lap aljan talalhaté ) gombra és olvassa el a
rendszerhez kapcsolddé altalanos szerzodési feltételeket (ASZF).

A regisztracio megkdnnyitése érdekében az Urlapon a sorok elején piros betlkkel irtuk
Onnek a koételezéen kitdltendd adatmezdk nevét. A mezék kotelez8sége egyes adatok
tekintetében valtozhat. (Pl. tarsadalmi szervezet esetében kételez6 megadni a birdsagi
bejegyzésre vonatkoz6 adatokat). De ha az On szervezetére mas adat is vonatkozik, kérjik,
azokat is toéltse ki, nehogy egy adat hidnya a beadott palydzata hianypotlasat,
érvénytelenségét vonja maga utan.

Az els6 lapon meg kell adnia egy felhasznalénevet, (minimum 5, maximum 15 karakter
hosszU, az angol abc karaktereit valamint szamokat tartalmazhat), egy jelszét (minimum 8
karakter, tartalmaznia kell legalabb egy kisbetlit, egy nagybetlit és egy szamot), valamint
egy mikoédé e-mail cimet. Jelszavat és e-mail cimét biztonsdgi okokbdl kétszer kell
megadnia. Mindenképpen olyan e-mail cimet adjon meg, melyhez kdénnyen hozzafér,
ugyanis a regisztracid érvényesitéséhez egy e-mailt kild a rendszer. A regisztracid
érvényesitéséhez és véglegesitéséhez az aktivaciés e-mailben leirt utasitdsok végrehajtasa
szlikséges.

Ezen az oldalon taldl még egy képet, melyen egy 6t karakterbdl allé6 karaktersort lehet
kiolvasni. Az itt kiolvasott karaktersort, a kép alatt taldlhaté mezébe kell ugyanolyan
formaban begépelnie, figyelve a kis €s nagybetiik kozti eltérésre. Amennyiben elolvasta az
ASZF-t és azt elfogadja, akkor kattintson a legalsé sor (
Elfogadom az ASZF-et [1)végén taldlhaté jelsld négyzetbe. A
kattintds hatdsara egy pipa jelenik meg#, mellyel On elfogadja az ASZF-ben foglaltakat.

A masodik oldalon (Alapadatok) az On altal képviselt szervezetre vonatkoz6 fébb adatokat
(név, jogi statusz, addszam stb.) kell kit6ltenie, hivatalos iratai alapjan.

A harmadik oldalon (Miikodési szint, hatokor) a legordils listabol valassza ki a
szervezetének mikodési szintjét, valamint a jel6lonégyzetek segitségével valassza ki a
mikodési hatokorét. Helyi m(ikodési szint valasztdsa esetén a miikédési hatdkornek is
helyinek kell lennie, mas m(ikddési szint valasztasa esetén minimum egy megyét meg kell
jelélnie.

A negyedik oldalon (Cimadatok), a szervezet hivatalos cimét, valamint levelezési cimét kell
megadnia. Hivatalos cimként szervezet esetében a székhely cim fogadhaté el. Cim
megadasanal el6szor az orszagot, majd az iranyitészamot adja meg, ezutan a rendszer
(Magyarorszag esetén) automatikusan kit6lti a telepllés, a kistérség, megye, valamint a

régié mezéket. Amennyiben a levelezési cime megegyezik a hivatalos cimével, akkor valasza
. i Levelezesi cimadatok megeayeznek az eldzdekkel
az igent a legdrdild listabol (

Ezaltal a rendszer automatikusan atmasolja a cimadatokat.

Mincs megadwa | % )

Az 6todik oldalon a Telephely adatok fulon van lehet6séglink megadni az esetleges
Telephely adatait. A szervezet székhelyét nem kell itt megadnia, csak a székhelytdl eltérd,
NAV-hoz bejelentett egyéb telephelyeket. Telephely megadasa esetén a kinyomtatott
Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 NAV bejelent6 masolatat.

Az hatodik oldalon a Banki adatok fiilon a bankszamla adatait kell megadnia. A Swift kod
mezG6t csak nem magyarorszagi székhelyl bank esetében kételezd kitoltenie.
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A hetedik oldalon (Informacidés adatok) statisztikai, illetve informacidosadatmezdk
talalhatok, amelyek kit6ltése nem kotelezd.

Az utolso oldalon Nyilatkozatokat taladl, melyet szintén kotelez6 kit6ltenie, hiszen a
palyazat benyUjtasahoz, illetve tdmogatas megitélése esetén a szerz6déskotés feltétele.

A rendszer a kitoltésnél ellendrzéseket veégez, €s amikor a gombra kattint,
tudatja Onnel, hogy milyen hidnyossagok taldlhatéak az adatlapon. Ilyen hibalizenetek a
kovetkezbk lehetnek:

{;‘J Rendben

{;}. Rendben
A fenti hibalzeneteket akkor kapjuk, ha nem megfeleld a megadott bankszamlaszam
formatuma, illetve ha nem elegenddé szamot tartalmaz.

Az alabbi flileken végighaladva toltse ki a regisztracidés adatlapot. Minden esetben az a fil a
piros szinld, amelyik éppen aktiv, tehat jelenleg azon végezheti az adatok kitoltését.
Kattintasra tud egy masikfilre valtani.

Alapadatok

Mikidesi szint, hatokdr
Cimadatok

Telephely adatok

Banki adatok
Informacios adatok

2 Nyilatkozatok

Az Aaltalanos szerzO6dési feltételek tartalmazzak a tudnivaldokat a rendszerrel vald
egyuttm(ikodésrol és a jogi hattérrél. A kdévetkez6 gomb lenyomasaval tudjuk elolvasni a

C) 0 Altszerz feltdtelek
feltételeket:

Amennyiben minden mez6t megfelel6en kit6ltott és az ellenbrzés is megtortént, akkor a
Rm'ﬁ“" gombra kattintva az aldbbi Gizenet jelenik meg.
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Regisziraciojat koszonjilk, a megadott emailcimre elkuldtiik az aktivalashoz szikséges
linket!

1;:3 Rendben

Ez azt jelenti, hogy az adatokat az EPER elmentette, és ennek megfeleléen a rendszer egy
aktivacios e-mail-t kiild a regisztraciéban megadott e-mail cimre.

A regisztraciot aktivald e-mailben egy linkettalal, amelyre Kkattintva regisztracidjat
érvényesitheti.

Tisrtelt Partnerink!

On regisztraciot inditott el az EPER rendszerben a kévetkezd felhasznalonévvel: mineKK22, Regisztracidja 72 oraig él, utana - amennviben nem aktival a megadott link
segitségével - automatibusan térlodnek mezadott adata rendszeriinkbal.

A regisrtracid aktivilasahoz, kégjiik, kattintson az alabbd linkre:

regisrtraciot aktivala link

Az aktivalas utan a megadott jelszo és felhasrnalonéy segitségével be tud 1épni az EPER rendszetbe.

Kégjiik, hogy amennviben On regisztracios dij fizetésére kitelezett, Ugy az dtutalas vagy a csekk kézlemény rovataba a felhasznalénevét vagy a regisztracios nyvilatkozat
jobb felso sarkaban szereplo azonositot sziveskedjen feltiintetni.

Udvazlettel,

Palvazatkezelo

A gomb sikeres hasznalatatdél szamitott 72 6ra milva az aktivalé link
inaktivva valik és az On &ltal kordbban bevitt adatokat a rendszer automatikusan toérli. Ez
azt jelenti, hogy amennyiben a lejarati idon belldl nem kattint a linkre, és nem érvényesiti a
regisztraciéjat, ugy a regisztraciés folyamatot az elejérél kell kezdenie.

Sikeres aktivalds esetén, a képernydn megjelenik egy izenet, mely tdjékoztatja Ont a
sikeres regisztraciérdl. Ezutdn megadott felhasznaloneve és jelszava hasznalatdval mar
beléphet a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspxoldalon az Elektronikus
Palyazatkezelési és EgylttmUkodési Rendszerbe.
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Belépés Elfelejtett jelszo Regisztradio

Az EPER hasznalatat bemutatd kisfilmek megtekintése

Sikeres regisztraciét kovetéen minden palyazénak ki kell nyomtatnia a Regisztracios
nyilatkozatot. Ezt a rendszerbe torténd belépést kévetden a

I Hagl Myilatkozat nyomtatasa
Reg_ nyilatkozat menitpont alatt a =~ gombbal teheti

meg. Az igy kinyomtatott nyilatkozatot cégszer(i / hivatalos alairassal kell ellatnia és azt
meg kell kiildenie a Palyazatkezel6 postacimére egy eredeti példanyban. Ezen kivil az
esetleges EPER hasznalati dijat a palyazati felhivasban illetve palyazati Utmutatoban
meghatarozottak szerint megfizetni.

Kérjik, a befizetés, atutalds soran mindenképp tiintesse fel felhasznalénevét vagy
addszamat a kdzlemény rovatban a kénnyebb azonosithatésag érdekében!

3.3 Egyszeriisitett regisztracio

Az EPER fellletrdl elérhet6é funkcid célja, hogy a mar korabban a rendszerbe bekertilt
szervezetek (pl. papir alapu palyazatot benyljto szervezetek) regisztraciéjat megkoénnyitse.

A funkciét a rendszer belépd fellletérol ihttps://eper.emet.hu/DaIv/DaIvbeIeD.aspx)
indithatjuk el. Ehhez kattintsunk a i s B qombra:
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AZATIE ZELES|
| RENDSZER

NIKUS PALYAZATKEZELESI
TMUKODESI RENDSZER

o0 i

Belépés Elfelejtett jelszo Regisztradio

Az EPER hasznalatat bemutaté kisfilmek megtekintése

A megjelend képerny6n nyomjuk meg az egyszerUsitett regisztracié
@;l Egyszerlsitett regisztracio
== gombot.

@ “izsza @ Szerveret regisziracio @ Szemeély regisziracio Egyszer(sitett regisztracio

A megjelend képernyoGt toltsiik ki a szervezetiinkre vonatkozo adatokkal, majd nyomjuk meg

\[4] Regisztracis inditasa
a gombot.

Addszam
Székhely iranyitdszam

Bankszamlaszam

Keép szam mezd

@ Wizsza @ Regisziracio inditaza

Amennyiben adatainkat nem megfeleléen adtuk meg, a rendszer visszajelzi szamunkra
hibatizenetben a hiba okat.
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A megadott adoszamhoz tartoz6 partner adatai hibasak vagy a rendszeriinkben nem
tartoznak 0ssze. Bankszamlaszamnal a korabbi papiralapi palyazatnal megadott
bankszamlaszamot kérjuk. Kérjuk, ellendrizze, hogy a megadott adatok valdban ahhoz a
partnerhez tartoznak és helyesek!

| 5| Rendben

Ez esetben kérjlik, ellen6rizze a bevitt adatokat, vagy forduljon a palyazatkezel6
Ugyfélszolgalatahoz

Ha az adatok megadasa helyes volt, akkor a kovetkezd oldalakon a rendszerben szerepld
adataival el6toltott regisztracids Grlapot lathatja.
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Altalinos Regisztracios nyilatkozata hatalyos Nein

Alapadatok erverst nev i ftva
N - ey e——

Miikiddési szint, hatokdr CR—
0g| statusz Nonprofit betéti tarsasag b
Cimadatok

Statisztikai szamjel
Telephely adatok 5
Banki adatok Adészam 18120141241

Informacids adatok Eurdpai addszam

2 Nyilatkozatok TB-t5 .
—LorZssZam

Intézményi azonositd (OM azonositd)

Birdsagi nyilvantartasi szam 123456

Birdsag neve Budapest Kornyéki Torvényszék
Birdsagi nyilvantartasba vétel iddpontja 2019.06.01. |

Civil szervezet jogallasa Kazhasznd

K:’:’n;"aszﬂség nyilvantartasba vételi bejegyzd végzeés

szama

Kidzhaszniusagi nyilvantartdsba vétel iddpontja: =

Hivatalos képviseld neve Teszt Péter

Onalldan [+

Hivatalos képviseld neve

Onalldan - Mem megadott —
Hivatalos képviseld neve
Onalldan - Mem megadott —

Algirg neve Teszt Péter

Onalldan [+

Aldirg

Onalldan - Mem megadott —

Aldiré

Onalldan - Mem megadott —
=3 = : 5 o
et Mégse | Alt szerz feltételek Ej Regisziracio

A bal oldalon lathaté lapozo-fiilek segitségével ellendrizze szervezete adatait, valamint az
»~Altalanos” oldalon tdltse ki a szlikséges mezoket.

Az adatok ellen6rzése utan kattintson a regisztracié6 gombra. Ha esetleg valamilyen adat
nem vagy hibasan kerllt megadasra, a rendszer hibalzenetben figyelmeztet.
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A partnerirlap ellendrzésekor a kovetkez0 hibakat talaltuk:

Altalanos oldalon:

* Felhasznalonév — Nincs megadva felhasznalonév.

* Jelszo — Nincs megadva jelszo.

* Elfogadom az ASZF-et - Nem fogadta el az altalanos szerzGdési feltételeket!
* Felhasznalonév — Nincs kitoltve

* Jelszo - Nincs kitoltve

* Jelsz0 még egyszer — Nincs kitoltve

Alapadatok oldalon:
* Adoszam - Az adoszamnal 9-dik helyen megadott szam nem megfelelo. 1 -
adomentes; 2 - adokoteles; 3, 4 - EVA

oldalon:

* Kozhasznisagi nyilvantartasba vételi bejegyz6 vegzés szama — Nincs kitoltve
* Kozhaszniisagi nyilvantartasba vétel idopontja: - Nincs kitoltve

@ Rendben

Sikeres adatmegadas esetén a rendszer (zenetben tajékoztat minket.

Regisztracidjat koszonjiik, a megadott emailcimre elkiildtiik az aktivalashoz sziikséges
linket!

@ Rendben

Ezutdn rendszeriink a megadott e-mail cimre elkiildi Onnek a regisztracié aktivalasdhoz
szlkséges linket.
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Tizztelt Partnerink!

On regisztraciot inditott el az EPER rendszerben a kdvetkezd felhasznalonéivel: mineXEK22. Regisztracidja 72 oraig é1, utdna
- amentiyiben nem aktival a megadott link segitségével - automatilusan térlodnek megadott adatai rendszeriinkbaol.

A regisrtracio aktivalasahoz, kégiik, kattintson az alabbd linkre:
regisrtraciot aktivalo link
Az altivalas utan a megadott jelszd és felhasmalonév segitségével be tud 1épni az EPER rendszerbe.

Kérjiik, hogy amennyiben On regiszrdcios dif fizetésére katelezett, gy az dtutalds vagy a csekk kozlemény rovatdbaa
felhasznalonevet vagy a regisziracios nyilatkozat jobb felso sarkaban szereplo azonositot soveskedjen feltintetn.

Udviazlettel,

Palyazatkezela

A linkre kattintva aktivalhatja regisztraciojat.

Sikeres aktivalas utan a megadott felhasznaldnevével és jelszavaval a belép6 oldalon
beléphet a rendszeriinkbe.

- A . Reg. nyilatkozat .
A belépést kovetben ne felejtse a menldpontban

kinyomtatni regisztracids nyilatkozatat.

4 Belépés

Reiisztrélt felhaszndlé a megadott felhasznalénév és jelsz6 hasznalataval a
Belépés gombra kattintva a sajat palyazoi oldalara |éphet be, ahol tobbek kozott

Uj palyazatot készithet, beadott palyazataival dolgozhat, lGzeneteit olvashatja.

. I ELEKTRONIKUS PALYAZATKEZELES!
ES TMUKGDESI RENDSZER

Belépés Elfelejtett jelszé Regisziracio

Az EPER hasznalatat bemutato kisfilmek megtekintése

A kovetkez6 hibalizenet kaphatjuk a belépési folyamat soran.
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Hibas login/jelsz6 paros

e&;. Rendben

A bevitt adatok koézil vagy a felhasznalonév, vagy a jelszé6 nem megfelel6. A kis négyzetre
kattintva visszatérhet a bejelentkezé felliletre. Prébalja meg Ujra beirni felhasznalonevét és
jelszavat, Ggyelve a kis és nagybetlk kiilonb6zGségére.

A regisztracido utan, a rendszerbe vald elsd belépéskor az Adatvédelmi tajékoztatot az
elolvasas utan el kell fogadni. Ezek utan lehet a rendszerben megkezdeni a munkat.Ameddig
nem fogadja el, addig nem Iéphet be az EPER rendszerbe!

Adatvédelmi tajekoztato

I. Az adatkezelési tajékoztatd célja

Az Emberi Eroforras Tamogataskezelo (a tovabbiakban: adatkezeld) mint adatkezeld,
magara nézve kotelezonek ismeri el jelen kozlemény tartalmat. Kotelezettséget vallal
arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen
tajékoztatoban és a hatalyos nemzeti jogszabalyokban, valamint az Eurdpai Unid jogi
aktusaiban meghatarozott elvarasoknak.

Az adatkezeld adatkezeléseivel kapcsolatosan felmeriulé adatvédelmi iranyelvek
folyamatosan elérhetdok az emet.gov_hu cimen.

:qg;’lf Igen | == Mem

Belépés folyaman a rendszer automatikusan tajékoztat az olvasatlan Gizenetekrdl, illetve az
esetlegesen elmaradt regisztracids nyilatkozat és dij kotelezettségekrdl.

Regisztracios nyilatkozata még nem érkezett be, vagy nem megfeleld. A | Reg.
nyilatkozat | meniben kap részletes informaciot és Gtmutatist a tennivalokrol.

.& Rendben
4.1 Lejart jelszo

A rendszer bizonyos idénként biztonsagi okok miatt lejartta teszi a jelszot, ezért azt ekkor
meg kell adni.
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A jelszava lejart, kérjik adja meg (j jelszavat!

%} Rendben

Lehetdség szerint az el6z6t6l eltérd jelszot adjunk meg ilyenkor, bar ezt a rendszer nem
koveteli meg.
Ekkor a rendszer engedi belépni a felhasznalot a régi jelszoval, de (j jelsz6 megadasat kéri:

£ Bejelentkezés

Felhasznalonev kadarlaszlo

Belépés Efelejtett jelszo

4.2 Elfelejtett jelszo

Barki elfelejtheti jelszavat.Hogy ez ne okozzon nagyobb fennakadast a munkaban, a
rendszer igény esetén U(j jelszét kild e-mailben. E lehet6ség hasznalatdhoz regisztralt
felhasznaldnak kell lenni és emlékezni kell a megadott felhasznaldnévre és e-mail cimre.

Els6 lépésben kattintson az gombra, mely utan az alabbi ablak jelenik
meg.

Felhasznalonéw

E-mail

| Mégse 425 Jelszo jrakiildése

A felhasznaldnév és az e-mail cime beirdsa majd a jelszé Ujrakiildése gomb lenyomasakor a
rendszer megvizsgalja az adatok helyességét. Amennyiben a felhasznalénévhez megfelels e-
mail cim tartozik, az alabbi lzenet jelenik meg.
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"Jelszoemlékeztetd elkuldve.”

E;) Rendben

A megadott adatok alapjan, a rendszer egy Uj jelszot general, melyet a regisztracidkor
megadott e-mail cimre kiild el. Kérjik, rendszer altal adott Uj jelszavat az els6 belépést
kévetden valtoztassa meg egy On altal konnyen megjegyezhetd jelszéra.

5 Rendszer kezelése

Sikeres belépést kdvetden On a rendszer nyitélapjat lathatja, ahol a felsé informacid sadvban
az aktualis felhasznald belépési adatai és neve, valamint a pontos id6 és lathatd; ezen kivil
a sugot lehet elérni. A nyitdlap bal oldalan taladlhaté a rendszer menije, amelyen keresztll
eljuthat palyazataihoz, aktuadlis palyazhatd kategodridkhoz, lUizeneteihez stb. A nyitdlapon
tovabbi fontos tudnivaldkat, aktuadlis informacidkat talal, amit kérlink, minden belépésnél
olvasson el. A palyazatkezel6 rendszer palyazoi oldalat, kezeld felGletét préobaltuk minél
egyszerlbbé tenni.

IS OISh

10:27:14 | Eper Szervezet

[ = els)

FONTOS INFORMACIOK

A menU az alabbi akcibgombokat tartalmazza:
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Pilydzat kategbridk
Megkezdeit palyazatok
Beadomnt pilyazatok
Felajanlasok

lkratasi térelek
Uzenetek

Sajat adatok
Dokumentum bekiildd
Partnerdokumentumok
Jelsz6, fnév modositas
Reg. nyilatkozat
Kilépés

Az egyes menlpontok magyarazatat a kovetkezo fejezetekben olvashatja.

5.1 Nyité oldal

A nyité oldal szerepe, hogy itt taldlhatja meg a legfontosabb aktualis informacidkat,
gombokat és innen tudja munkadjat legegyszerlbben iranyitani. Erre az oldalra egy
gombnyomassal mindig visszatérhet, ha a ,Nyitd oldal” menipontra kattint, mely

2| Méegse
gyakorlatilag egyenértékl egy - gomb lenyomasaval, azzal a kilénbséggel, hogy
ennek hasznalatakor az el6z6 oldal helyett a nyitéoldalra jutunk. Ezen az oldalon taldlhatdak
meg a palyazatokkal illetve a rendszerrel, tervezett karbantartasokkalés bizonyos hibak
elharitdsaval kapcsolatos fontos informacidk. Kérjik, ezeket minden belépésnél
tanulmanyozza at.
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Pal5zati kateg6ridk
Meogkezder palyazatok

Iktatdsi térelek
Uzenetek

Sajat adatok
Dokumentum bekiilds
Partnerdokumentumok
Jelszé, fnév médositis
Reg. nyilatkozat
Kilépés

per(M) V-8 02 EPERBED2

Segédanyagok a palyazatok, b amolél

Kéltséqvetési tabla - levdgott szamok
Word dokumentumok méretcsikkentése

Hosszi széveqes mezdk karakterszamlaldsa

Utmutatd NEA 2018-as elszamoldsokhoz
EPER felhasznaldi kézikdnyw

Tisztelt NEA Palyazaok!

Tajékoztatjiuk Ondket, hogy az ,,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmikddési Alap 2018. évi forrasaira
benyujtott tdmogatasi igények (padlyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott kéltségvetési
tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasahoz” segédlet az EPER nyitéoldalarol a
~Segédanyagok a palyazatok, beszamolok elkészitéséhez:” pontbadl is letélthetd. Kérjlik, hogy
elszamolasukat a vonatkozo kiirasnak és a fenti dokumentumnak megfeleléen 2019.04.30-ig
sziveskedjenek benyujtani.

Ertesitjiik a civil szervezeteket, hogy megjelentek a Miniszterelnékség altal biztositott forrdsbél a
Nemzeti Egylttmadkddési Alap Kollégiumainak a 2019. évre vonatkozo ,,Civil szervezetek
miikddésének biztositésara vagy szakmai programjanak megvalositdsara és miikddésének
biztositasara fordithaté 6sszevont tamogatas 2019.” cimi és a ,Helyi és tertleti hatokori civil
szervezetek egyszeriisitett tdmogatésa 2019.” cimii palyazati kiirdsai.

A palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. latja el.

A palyazatok beadasi iddszakai:

A, Civil szervezetek miikddésének biztositasara vagy szakmai programjanak megvalésitasara és
miikddeésének biztositaséara fordithaté Gsszevont tdmogatéas 2019.” cimd kiirdsok tekintetében:
2019. januar 16. — 2019. februar 21. kozott.

A ,Helyi és tertleti hatokari civil szervezetek egyszertsitett tdmogatdsa 2019.” cimii palyazati
kiiras tekintetében kollégiumonként eltéré idépontokban: 2019. februar 25. és 2019. marcius 31.
kozGtt.

Felhivjuk a civil szervezetek figyelmét arra, hogy hatékoriiktsl fiiggéen nyajthatnak be palyazatot
és kizarolag csak egy palyazati kiiras keretében.

A pélyazati kiirasok a kévetkezs linkeken érheték el: http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazatok
www.bgazrt.hu

5.2 Palyazati kategoriak

Ez az a felllet, ahol az aktualis palyazati lehet6ségeket megtekintheti és elkezdheti az Uj
palyazata elkészitését.

Nyit6 oldal 2
st | | ] I | |
5 i ia kd Kilirds détuma Véqsh beaddsi hatarid§ Palydzat formdja Pélydzati ia rovid Fis i méd
Beadott palyszatok O TESZT_HAT-16-120 2016.03.08 2019.12.31 Internetes HATARTALANUL! KarpAtaljai akcibprogram TESZT Utéfinanszirozds
Felajanlisok O TESZT-MERT 2017.12.31 2077.04.21 Internetes
Iktatasi tételek O teszti-01 2018.01.31 2019.12.31. Internetes teszti-01 Utéfinanszirozas
Uzenetek O TESZT-JAVTET-18 2018.06.30. 2019.12.31. Papir alapii TESZT-JAVTET-18 Elfinanszirozs
Sajat adatok O NEA-KK-19-E-02 2018.09.06. 2019.12.31. Intemetes proba Elfinanszirozas
it Bekeade O NEA-MA-139-E-01 2018.09.10 2019.12.31 Internetes megint El§finanszirozas
Partnerdokumentumok N
ol er O NEA-NO-19-0-04-V  2018.11.22 2019.12.31. Interetes vegy Vegyes finanszirozas
Jelsz6, fnév mbdositas B
O NEA-KK-19-EG-03 2018.11.30. 2019.12.31. Internetes egy Eléfinanszirozas
Reg_ nyilatkozat
_ O tetelesindoklasmiatt  2019.04.05 2019.12.31. Internetes Elfinanszirozas
Kilépés
O tetelesindoklas2 2019.04.05 2019.12.31. Internetes Elfinanszirozas
1/2 4= vissza kévetkezd = ugras: l:l Mehet ‘s

.| Megtekintés és (] palyAzat beadasa

A kategdridk listaja a legfontosabb informacidkat tartalmazza (pl. beadasi hataridd), bévebb

informacidkhoz egyenként kell az egyes palyazati kategdridkat megtekinteni, melyet
L. L, . B ) C,{_I Meotekintés é= (j palyazat beadasa

megtehet a kategoria kijeléléset kdvetben majd a

kattintva.

gombra
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5.2.1 Palyazati kategoria megtekintése

A kategoridk listajardl a [Megtekintés és Uj palyazat beadasa] gombbal nézheti meg a
kivalasztott palyazati kategodria legfontosabb adatait, a bal oldali lapozdfiilek segitségével.
Mindig ide toltjuk fel a palyazati kiirds dokumentumait is (felhivas, uUtmutatd, papiros
palyazati adatlap stb.), ezért kattintson a Letdlthet6é dokumentumok filre is!

Kategoria kod

Palyazati kategdria rovid megnevezése

NEA-KK-19-EC-D3

agy
Kategoria hosszl megnevezése egyszeri
Temakar Mikadés

Palyazati kategdria célja
Timogatd Emberi Eréforrisok Minisztériuma

Prioritasok megjeldlése

Palyazat formaja

niernetas
Palyazok kirének jogi statusza Alapitviny A
Egyesilet [

Tamogatas jellege

Finanszirozasi mod

Vissza nem téritendd

Elsfinanszirozas

Keretdsszeg 1000000
Devizakad HUF

Igényelhetd min. ds5zeg 100000
Igényelhetd max. dsszeg 200000

Onrész aranya o

Max. palyazatszam (palyazonként) 1

Kategoria beadasi hataridd tipusa Folyamatos

Végsd beadasi hataridd 2019.12.31.9:31:00

e Mégse |_5 (j palyazat benydjtasa

A kivalasztott palyazati kategodria informacidinak elolvasasa utan két funkcié kozul

, g=| Mégse . , - T iy e s
valaszthat: vagy a gombbal visszatér az aktualis palyazati kategoriak listajahoz,
_g_E, Uj pélyazat benyijtisa

vagy az gombbal megkezdi a palyadzat beadasat az adott

kategoriaban.
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5.3 Uj palyazat beadasa

A Palyazati kategoridk menlipontban lathatja az 6sszes aktualis palyazati kategdriat. Azon
palyazati kategoria kivalasztasa utan, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell
) :/_ Meogtekintés &z (j palyazat beadasa L ] o

nyomni a gombot. A kategoéria fobb adatainak megtekintése
utan (akar tobb lapozofil segitségével juthat tobb informacidhoz az adott kategériardl)

i ) ; Uj palyazat benylijtasa . ) . ,
valaszthatja az gombot, melynek hatasara eljut a kategoriahoz tartozo
palyazati adatlaphoz.

A palyazat megirasat beadasi hataridé lejartdig barmikor felfliiggesztheti, megkezdett

T N _ =) Mentés bezaras nélkil ) o
palyazati adatlapjat elmentheti. A szolgal arra, hogy munkaja kézben

, , )| Mentés és bezaras o _
elmentse a mar beirt adatokat, a gomb hatasara a rendszer elmenti a
beirt adatokat. Ezen mentés funkciok hatdsara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER;
amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezdk stb.

| #| Ellendrzés
megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, Ugy az ~ gombot kell hasznalnia.
Hatasara hibalzenetet kaphat, amely felhivia a figyelmét a hidnyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, de egyetlen esetben kételezd
hasznalni: a palyazat véglegesitése elGtt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellenérzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a szlikséges
javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad és a Megkezdett palyazatok
.. [ P . foa , - l'.\‘ Veglegesités

mendpontbdl érheté el, ameddig a palyazd nem véglegesiti azt a gomb
segitségével. Megkezdett statuszi palydzat a beadasi hataridé lejartaig barmikor
modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehet6ség, a
[Véglegesités]gomb megnyomasa utan tekinti a Palyazatkezelé a palyazatot elklildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatdsara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, a rendszer palyazati azonositét és iktatészamot kap, valamint egy értesités is
kerul a palyazo olvasatlan Gzenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

A palyazati adatlapot a lapozofillek segitségével megtekintheti, illetve megkezdheti a
palyazati adatlap kit6ltését:
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- ..'4 < < i A Adi ~ 7\
;? m Palyazati kategdria kodja MEA-TF-19-0-01-V

Kotelezetiségvallalé  py1ya7a4i kategéria neve Gici

Szamlatulajdonos i
Projekt cime
Projektadatok
Statusz

Pénziigyi adatok

Informacis adatok Palyaz6 neve Teszt Szervezet Hosszd Mewl Tesztszervezet Tesztelési C
Towabbi banki adatok Palyaz6 jogi stitusza Sziwvetség
Finanszirozisi forma

Tarspalyazd adatai

Kioltlségvetés

° hé te

| Mégse =) Mentés bezaras nékal =] Mentés &s bezaras &4 Ellendrzés

r; ' Wénlegesités

Ervényes palydzat kitéltése érdekében az adatlapon, az egyes adatmezdknél piros
betlikkelirtuk Onnek a kotelez6en kitoltendé adatmez6k nevét. De amennyiben On
szlikségesnek talalja, mas adat megadasat is, kérjiuk azokat is téltse ki.

Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti az 6sszes itt talalhatdo mezG6t az adatlap elinditasakor, illetve
a palyadzat véglegesitésének hatasara (pl. iktatészamot és palyazati azonositét csak
véglegesitett palyazatnak ad a rendszer).

Kotelezettségvallalo

Nem
Igen
Kitelezettsegvallald a palydazoval azonos

Mincs megadva

Jogi személyiséggel rendelkezé palyazéknak (pl. alapitvanyoknak, tarsadalmi
szervezeteknek) igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallald a palyazéval azonos
adatmezOben, tekintettel arra, hogy tamogatasi szerz6dés megkotésére palyazoként is
jogosultak.

Jogi személyiséggel nem rendelkez6 palydzdknak - kivéve a természetes személyeknek -
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjel6iniik ezen az oldalon a nem valasz kijel6lése
utan betoltédé adatlapon. A Kotelezettségvallald szervezettel fog a Palyazatkezeld
tamogatasi szerz6dést kotni. A Kotelezettségvallald szervezet kotelezettséget vallal arra,
hogy a Palyazé a palyazatban megjel6lt palyazati programot végrehajtja. Fontos, hogy jogi
személyiség nélkili kézésségek csak akkor nyudjthatnak be palyazatot, ha azt a palyazati
felhivas lehetové teszi. Ha a palyazati felhivas ezt nem engedélyezi, akkor palyazo szervezet
(és igy kotelezettségvallald is) csakis jogi személyiségl szervezet lehet.
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Alapadatok

dall

A jogképesszéggel nem & palydzdlkinak Kotelezettségvallald szervezetet kell megjelolni. A kitelezettségvallald szervezet a palyazo dhal a palyazatban
megjelalt, a palyazati program végrehajtisara, a tamogatas palyazo altali felhasznalisara és elszamolisara kitelezettséget vallals jogi személy.
Szimlatulajdonos
Projektadatok Jogi személyiséggel rendelkezd pilydzdknak ‘Igen’-t kell vilasztani a lenti mezdben!
Pénziigyi adatok
Informaciés adatok
Sy Kitelezettségvallald a palydzdval azonos Naim

Finanszirozasi forma  Kot. vallald neve

Kiltségvetés Ko

i

villalé e-miail

=1
K

e

vallalé telefonszama

K

s

villalé addszama

Belfoldi-kilfaldi pénzintézet Belfaldi
Kit. vallalé bankszamlaszam

K&t véllalé pénzintézet

Devizakdd _
Kot villald swiftkddja

K

=

. vallalé jogi stétusza Alapitvany

K

il

vallalé statisztikai szamjel

Kot.

=

wallald intézményi azonositd (OM azonositd)

K&

=

. vallalé székhely orszdg Magyarorszég

Kot. vallalo székhely irdnyitoszam

w

K&

=

. vdllald székhely telepilés

K

i

vallalé székhely utca, hazszém

K

il

vallalé levelezési cim azonos a székhellyel Hincs megadva

K

i

vallalé hivatalos képviseldje

Kot

=

véllalé hivatalos képviselje dnalléan Hem

Kot

=

wallalé hivatalos képviseldje

Kot

=

wallalé hivatalos képviseldje dnalldan Mem

Kot.

=

wallalé hivatalos képviseldje

Kot

=

wallalé hivatalos képviseldje dnalldan Mem

K

i

vallalé alairaja

Szamlatulajdonos

Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nall6 bankszamlaval, azzal rendelkez6
szervezetet kell megjeldlnilik, és ezt nevezzik szamlatulajdonosnak. Az itt megjeldlt
szervezet és bankszamlaszam kerll a tdmogatasi szerz6désbe és a Palyazatkezeld erre a
szamlaszamra fogja utalni a tdmogatasi 6sszeget.

A szamlatulajdonosnak szerz6déskotéskor nyilatkoznia kell majd arrdl, hogy a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott program megvalositdsa céljabdl a Palyazd részére
haladéktalanul atadja a tamogatasi 6sszeget.
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Alapadatok
Amennyiben a sajat adatoknal megadott szdmlaszamra kivinja fogadni a timogatdsi Gsszeget, a lenti mez8ben "Igen’-t kell vilasztania.

Kitelezettségvallale

Szamlatulajdonos

Projektadatok bankszamlaval nem rendelkez8 pilydzdnak bankszamlaval rendelkez8 személyt vagy szervezetet kell megjelini a palyizatban, aki/amely a timogatasi dsszeg

Wilassza a "Nem'-et a lenti kérdésre, ha a tAmogatdsi dsszeget a sajat adatoknil megadottdl eleérd bankszamlara (alszamlara) kivanja fogadni. Az analla

I fogadédsira sajat bankszamlijat az 6ndllé bankszdmlaval nem rendelkezd kedvezményezett részére biztositja.
Pénziigyi adatok

Informaciés adatok
Towvabbi banki adatok s < P A
Szamlatulajdonos a palydzoval azonos Noe
Finanszirozasi forma
Szamlatulajdonos neve
Kiltségvetés
- Belfdldi-kulféldi pénzintézet Belfsldi
Szamlatulajdonos bankszamlaszama

Szamlatulajdonos pénzintézete

Devizakod HUF
Szamlatulajdonos swiftkddja

Szamlatulajdonos IBAM

Szamlatulajdonos kiilféldi cime

Szamlatulajdonos kilfdldi pénzintézet neve

Szamlatulajdonos kilféldi pénzintézet cime

c'i?:' Méegse H Mentés bezaras nélkiil H Mentés és bezaras ;5 Ellenbrzes

h} Véglegesités

Projektadatok

Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek révid,
egyedi cimet kell adni a palyazénak, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat.
Az itt megjelolt datumot fogja a Palyazatkezel6 a beszamolaskor figyelembe venni, ezért
Ugy hatarozzak meg a datumokat a palyazati felhivasban régzitett informaciok alapjan, hogy
abba a projekt el6készitési és értékelési, lezarasi feladatai is benne legyenek, hiszen ezen
idészakra vonatkozé szamlakat tud majd csak elfogadni a Palyazatkezeld.

Alapadatok Projekt cime

Kotelezettségvallals Projekt kezdete (€6é€.hh.nn) e

Szamlatulajdonos

Projekt vége (é£é&.hh.nn) ez

Pénzigyt adatolk Megvaldsulds helyve - orszag CRmanTiear j
Informaciés adatok Megvaldsulds helye - telepilés I

Kiltsegvetes

2 TAmogatas adatai Kapcsolattartd személy neve

o = 3 2 i i i
B Kapcsolattartd személy telefonszama

= Altalanos nyilatkozatok i . )
Kapcsolattartd személy mobiltelefon szama
° Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatok
@ Nyilatkozat - tamogatasi igények A mobiltelefonszam megadasaval hozzijarul, hogy a Pilyazatkezeld a palyazattal kapcsolatos értesitést kildjén SMS-ben
= AFA-nyilatkozat

° Nyilatkozat - tevékenység, tAmogatas Kapesolattan = zemicly; e mail cime

Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénzligyi adatait lathatja ezen az oldalon. A részletes koltségvetés
tablazatba beirt adatok automatikusan téltédnek a Pénziigyi adatok adatmezGkbe.
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Informaciés adatok
Statisztikai jellegl adatokat taldl az Informacidés adatok oldalon, melyek kit6ltése nem
kételezd. Ha palyazati projektét nyilvanossa szeretné tenni, akkor javasoljuk kitoltését.

Tovabbi banki adatok

Alapadatok Belfaldi bank(Partner) E|

Kitelezettségwvallala Bank neve(partner) Kereskedelmi és Hitelbank - 102

Szamlatulajdonos Bankszdmla szdma(partner) 10201006-50225150

Projektadatok Amennyiben az alabbi mezdkben kilféldi bankszamlit €s banknevet kivin megadni, abban az esetben kérjik, hogy a Be

e tavolitsa el a jeldlést
Péanziigyi adatok

Eelféldi bank(1) %]

Informaciés adatok

Bank newe(1)
Towabbi banki adatok

Finanszirozési forma  Bankszamla szama(l)

Tirspalyszé adatai  Belféldi bank(2) 3|
Kiltségvetés Bank newve(2)
o hé te

Bankszdmla szama(2)

Belféldi bank(3) %]
Bank newve(3)

Bankszamla szama(3)

Eelféldi bank(4) G|
Bank neve(4)

Bankszdmla szama(4)

6_3:' Mégse H Mentés bezaras nélkil E_w{ Mentés &5 bezaras : | Ellendrzés

h 4| Veglegesités

Ez a tabflilnem minden palyazati kategdrianal jelenik meg. Itt a Partner adatainal megadott
Bank adatai szerepelnek els6 3 sorban (Partner), de tovabbi bankszamlak is megadhatok. Az
els6 blokkban (Partner) lathatd banki adatok a csak a Sajat adatok menipont Banki adatok
tabflilén mddosithatok. Amennyiben az alabbi mez6kben kuilfoldi bankszamlat és banknevet
kivan megadni, abban az esetben kérjlik, hogy a Belf6ldi bank jeldlénégyzetbdl tavolitsa el a
jelolést.

Finanszirozasi forma
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Alapadatok Finanszirozdsi modok

Vissza nem téritendd - 100 %-os tdmogatasi eldleg formajiban térénd finanszirozas
.. 2 2= Vissza nem téritendd - elszamolas elfogadasat kovetSen igénybe vehetd tamogatas
Kotelazattségvallale 5 st vi b A g LIS g
Az Alapkezell a t 1 vissza nem téritendd és VISSZATERITENDO - 100 %—os tdmogatisi eldleg formajiban térténd finanszirozds
Szamlatulajdonos biztosftja és az Okirat aldfrdsét és a folybsftdsi felétl =2 OV ETO O RO TeTIT ey U O O VT
pénzforgalmi szamldjira_

Projektadatok
Pénziigyi adatok
Informacios adatok
Towabbi banki adatok
Tarspalyazd adatai
Kiltségvetés

° hé te

| Mégse =) Mentés bezaras nélkl ] Mentés és bezaras 4| Ellendrzés

f-il Véglegesités

Ez a tabful szintén csak bizonyos palyazati kategoridk esetében jelenik meg. Itt a kiirasnak
megfeleléen 3 finanszirozasi formabdl valaszthatunk:

1. Vissza nem téritendé6 - 100 %-os tamogatasi eléleg formajaban torténd
finanszirozas:aPalyazatkezel6a tamogatast vissza nem téritend6 és 100 %-os
tdmogatasi eléleg formaban, utdlagos elszamolasi kotelezettség mellett biztositja és
az Okirat alairasat és a folydsitasi feltételek teljeslilését kovetd 6t napon belll egy
0sszegben utalja at Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara.

2. Vissza nem téritend6 — elszamolas elfogadasat kovetéen igénybe veheté tamogatas:
aPalyazatkezel6a tamogatast vissza nem téritendd és beszamolast kovetéen
folyositott formaban, a tamogatasrdl benyuljtott pénzligyi elszamolas és szakmai
beszamolo (tovabbiakban egyltt: elszamolds) elfogadasat és a folydsitasi feltételek
teljeslilését kovetd o6t napon bellil egy Osszegben utalja at a Kedvezményezett
pénzforgalmi szamlajara.

3. VISSZATERITENDO - 100 %-os tamogatasi eléleg formajaban torténé finanszirozas:
visszatéritend6 finanszirozasi méd a Civil torvény szerint. 100%-0s tamogatasi eldleg
formajaban. Ez a valasztasi lehetdség csak bizonyos palyazati kategdridk esetében
jelenik meg.

Tarspalyazoé adatai

Amennyiben a Kkiirds szerint lehet6ség van ra és a palyazo tarspalyazéval kivanja
megvaldsitani a palyazatat, ezen a flilon adja meg a tarspalyazo adatait.
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Alapadatok Jelen palyazatot hatdron tali civil szervezettel I v
(tarspalyazoval) egyiittesen valositom meg. e
Kotel tisegvallale S $
= Hatdron tili egyittmikods (tarspalyazd) szervezet
szamlatulajdonos neve
Projektadatok Szekhely orszdg neve i
Pénziigyi adatok Székhely telepiilés
Informdciés adatok  Székhely iranyitdszam
Towabbi banki adatok
ouabin hanky adate Székhely utca, hdzszam
Finanszirozasi forma
Addszama
Kikséguetés Képviseld neve
° hé te Kérjik, hogy csatolja az egylttmidkédd hataron tuli % =54
civil szervezet (tarspélyaza) altal aldirt
eqylttmikddési szandéknyilatkozat magyar nyelvi,
cldalhd digitalis masolatat:
Nyilatkozom, hogy amennyiben tarspalyazoval egyitt |,
s ¥ =¥ gen L
valésitom meg palydzatom, a kbltségvetésben
szerepeltetek tarspalydzdora vonatkozd kiltséget
| Mégse H Mentés bezaras nélkil H Mentés és bezaras :'; Ellendrzés
'n,J Véglegesités
Koltségvetés
A palyazati projekt bevétel és kiadas oldalat kell megterveznie a megadott tablazat
segitségével. A beépitett feltételek (pl. projekt Osszbevétele = projekt 0Osszkoltsége)

teljestlését az Ellen6rzés gomb segitségével ellendrizheti.

Tovabbi lapozofiilek

A Palyazatkezel6 tovabbi adatokat kér be a palyazati kategdridra vonatkozodan, melynek
segitségével a palyazd megtervezheti a palyazati felhivasnak megfelelé és az elbiralast
segitd palyazatot.

5.3.1 Pénziigyi esemény

55| Pénziigyi esemeny L . (g s f s L
A gomb megnyomasaval a palyazatahoz kapcsolodd Osszes penzigyi

mozgast figyelemmel kisérheti. A kifizetéseket, valamint az esetleges visszafizetések
beérkezését is.

i N 2 @ | I I I

Palyazan kategéniak

Megkezdemn palyazatok Tipus Aktuilis 0 Palyarati aronositd Teljesités datuma
Beadott palyazatok ] Tamogatasi osszeg kifizetése 600 000 NCA-ORSZ-07-0005 2007.09.25.
Elektori jelentkezés O Timogatdsi osszeq kifizetése 600 000 NCA-ORSZ-07-0005 2007.11.30.
Felajinlasok

lktatdsi térelek

Uzenetek | Vissza ). | Megtekint

Sajat adarok
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A . S Megtekint P

A pénzligyi esemény reszleteit a gomb megnyomasaval nézheti meg.
Pénzilgyi esemeny tipusa Tam. Gsszeg kifizetéza
Aktualis megitélt dsszeg &00 000
Elrendelés datuma 2007.09.21.
Elrendelt ss5zeg 354 000
Teljesités datuma 2007.09.25.
Teljesitett tamogatasi dsszeg 354 000
Teljesitett kamat 0
Teljesitett Osszes dsszeg 354 000
Palyazati azonositd MCA-ORSZ-07-0005
Palyazé neve Pilydzd neve
5zamlatulajdonos neve Szamlatulajdonos neve

Szamlatulajdonos bankszamlaszamanak orszaga

= :
e | Bezar

5.3.2 Helyszini ellendrzés

A mindenkori hatalyos szabdalyzok és a Tamogatd elrendelése alapjan a palyazatkezeld a
nyertes palyazatok megvaldsuldasat helyszini ellen6rzés ald vonhatja. Ezen a fellleten
keresztll érteslilhet a helyszini ellen6rzés adatairdl.

2o
i : e & | Il | Il Il
Pilydzar azonositd Elrendelés dituma Helyszini ellenfrzés stisza Tipus Helyszini ellendrzés eredménye
i 5ZOC-FP-07-A-0034 2008.09.15 Szerz8dés szerinti teljesités  Pénziigyi és szakmai A projekt végrehajtdsa a Tamogatasi
Felajanlasok I SZOC-FP-07-A-0034 SzerzGdés szerinti teljesités - A projekt végrehajtdsa a TAmogatasi
Iktatési térelek
Uzenetek
Sajir adatok o Visaza @l | Megtekint [ madosit

Dokumentum bekuld&

- . . - N , 4| Megtekint
A helyszini ellen6rzés részleteit - a helyszini szemle kijelélése utan - a gomb
megnyomasaval nézheti meg.
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Ugyintézd  Helyszini ellendrzés tényleges iddpontja 2008.09.24, FH
jrazo Helyszini ellendrzés tényleges helyszin megnevezése XYZ Varos Szocidlis Helyzetének Javitdsiért Kozalapitviam
Egyeztetés

Helyszini ellendrzés tényleges helyszin — irdnyitdszam

Helyszini ellendrzés tényleges helyszin - telepiilés

Helyszini ellendrzés tényleges helyszin — utca Perdfi Gt 22
Helyszini ellendrzes eredmeénye A projekt vEgrehajtisa a TAmogatasi szerzddésnek megfeleld
Helyszini ellendrzés jegyzdkanyvezve lett Igen
Helyszini ellendr megallapitasa Korrekeié kérésére kerdlt sor,  #
amelynek a Kedvezményezat [

<'._'£.:' Mégse

Természetesen, ha a projektjiket helyszini ellenGrzés alda vonjuk, akkor levélben (is)
tajékoztatjuk a részletekrol.

5.3.2.1 A Kedvezményezett visszajelzése

Erre a folyamatlépésre kizardlag internetes palyazat esetén lehet szlikség. Papiros palyazat
esetén a kedvezményezett altal toltend6 részt is az Ugyintézének kell rogzitenie, a
kedvezményezett visszajelzése alapjan.

A kedvezményezett az EPER-be belépve a beadott palyazatok menlpont alatt a (palyazatat

7 Helyszini ellenbrzés

gomb segitségével juthat el a helyszini ellendrzés

[} Médosit
Az elrendelt helyszini ellendrzést kijeldlve és a gombot megnyomva kit6ltheti a
szlikséges adatlapot.

kijeldlve)
listanézethez.

Ugyintézd ‘Ugvintézo’ altal javasolt adatok megfeleldek Nem |
..
Kerjiik, az On altal kért iddpont megadasa eldtt egyeztessen a helyszini ellendrzés iigyintézdjével! Nevet és a
Egyeztetés telefonszamat megtalalja az |Ugyintézd| lapon.

Ellendrze Sk, e i i
snarzes Falyazo altal javasolt iddpont i)

Palydzd dltal javaszolt helyszin megnev

Falyazo altal javasolt helyszin - iranyitoszam
Palyazd dltal javaszolt helyszin - telepilés
Falyazo altal javasolt helyszin - utca
Kapcsolattartd személy neve

Kapcsolattartd telefonszama

cj,' Mégse H Mentés :1, Ellentirzés h! Veglegesieés
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Valaszthat, hogy az Ggyintéz6 altal javasolt adatok megfelelGek-e.

Amennyiben nem, akkor Uj idépontot és/vagy helyszint javasolhat, illetve megadhat kiilon
kapcsolattartot az ellen6rzéshez.

A palyazd ezt kovetben mentheti a helyszini ellen6rzést, majd ha kitoltétte a szamara

. | & | Elenrzés ) el véglegesités N
megfeleld adatokkal, akkor az és a funkciogombokkal
hagyhatja jova a helyszini ellen6rzést. Véglegesitést kbvetden a helyszini ellendrzés statusza
JVisszajelezve” allapotura valt.

A kitoltésrdl az ligyintéz6 e-mailben értesdl.

5.3.3 Beszamolo6 beadasa

A palyazati kiirdasban a Témogatdé minden esetben meghatarozza, hogy hogyan és mikor kell
elszamolni a megnyert tdmogatasi 6sszeggel. A beszamolasi kotelezettség része a legtdbb
esetben egy szakmai és egy pénziigyi beszamolé elkészitése, melyben a megpalyazott
projekt szakmai tartalmat, valamint az ezzel kapcsolatos pénziigyi tevékenység igazolasat
kell bemutatni a megadott szempontok szerint.

A beszamolod az EPER-ben csak internetes palyazathoz nyujthato be.

A beszamold elkészitéséhez kattintson a Beadott palyazatok listanézeten - a palyazat

E_—_ || Beszamolo beadasa

kijelolése utan - a gombra.

A megjelend listanézeten, ugynevezett megvaldsitasi szakaszokat lathat. A megvaldsitasi
szakaszok azt jel6lik, hogy Onnek mennyi beszamoldt kell teljesitenie. A legtobb esetben
(egy 6sszegl finanszirozasok) csak egy teljes, végbeszamolot kell elkészitenie.

< g
MegvalGsitdsi szakasz Szakmai beszimol6 Pénziigyi elszamolds Szakmai beszimold Pénziigyi elszamolds = 6 Szakmai beszamold
SOrszama EPER azonosit6ia EPER azonositfia iktar6szama iktatfszima o stitusza

O 1 EMET-2017-0230 EMET-2017-0232 AVR-NTP-0004 Beszamold jGvahagyva

1_';," \issza .’._ Megtekint i_ Médosit L_ Uj beszamold

=|| Bizonylatok listéja ‘,‘,,| Szamladsszesitd

2l Megtekint . . L , .
. gombbal megnezheti a mar megkezdett, elkészitett beszamolot.

| | Modosit
M gombbal folytathatja a megkezdett beszamolojat, illetve ezzel a gombbal
készitheto el a hianypotlas is.
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L Uj beszamold . . e e
gomb megnyomasaval kezdhet neki a beszamolo elkészitesenek.

(=| Bizomylatok listaja
A gombbal megnézheti a palyazathoz tartozé bizonylatokat.

e Vissza o - o . .
gomb segitseégével, a beadott palyazatok listanézetre juthat vissza.

Uj beszamol6 készitése

{i Uj beszamols s . T
Az gomb megnyomasaval kezdhet neki a beszamolo elkészitésének. A
beszamold a palyazathoz hasonldan egy fix adatlapbdl valamint egy a palyazati kategoériara
szabott (rlapbdl all, valamint a pénzigyi elszamolas elkészitésébdl

Informaciok Pélyazati azonositd MEA-KK-15-M-0544

Eredeti beszamold - Mem megadott —

Pénziigyi adatok

Megvaldsitasi szakasz sorszama 1
Kioltsegvetési adatok
e e T Szakmai beszamold tipusa Részbesz;mms
© Program bemutatisa 2. Szakmai beszdmold stdtusza Megkezdert
® Tewvékenység bemutatisa Pénzigyi elszimolds statusza Megkezdett

Szakmai beszdmold EPER azonositdja
Pénziigyi elszamolas EPER azonositdja
Szakmai beszdmold iktatdszama

Pénziigyi elszamolas iktatdszama

Szakmai beszamold beérkezésének datuma ]
Pénziugyi elszamolas hianypotlas hatarideje e
Pénzigyi elszdmolds hidnypotldsi kérék szama o
Pénzigyi elszamolas beérkezésének diatuma =
Aktudlis beszamoldsi hataridd 2016.04.19,
Pénziigyi elszamolasban taldlt hidnyossagok
Szakmai beszdmoldban taldlt hidnyossdgok
| \issza H Mentés H Mentés &5 bezras "Ll Weéglegesités
F | Hozzarendelés H_J. Bizonylatrgzités &3 hozzarendelés P_/% Hozzarendelés madositaza |=| Bizonylatok listaja

|_‘_éﬂ Bizonylatok csoportos feltéltése
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Az adatlapon a palyazat és a beszamold fébb adatai jelennek meg, kitdltendé mezét nem
tartalmaznak az alap adatok, a szakmai beszamold (rlap illetve a pénzligyi elszamolas
benyljtasa tobb kotelezden kitdltendd mez6t is tartalmazhat.

Kérjuk, a lapozé filek segitségével haladjon végig a beszamoldn, az Osszes a palyazatara
vonatkozé mez6t toltse ki.

A palyazdk, a palyazatok beszamolohoz kapcsoldédd pénziigyi elszamolasanak elkészitésének
gyakorlata szerint, haromféleképpen tudjak berbgziteni a pénzligyi elszamolast:

I. Amennyiben On az elszdmoldsdt Ugy szokta elkésziteni, hogy a koltségvetési soroknak
megfelelden gydijti 6ssze a palyazat pénzigyi elszamolasahoz tartozd bizonylatokat, ugy
kérjik, valassza az I. valtozatot.

II. Amennyiben On 6sszegylijti az adott pdlydzathoz tartozd &sszes bizonylatot, és utdna
rendeli hozza az adott palydzat koltségvetési soraihoz a meghatarozott bizonylatokat, ugy
kérjik, valassza a II. valtozatot.

III. A harmadik valtozatban a bizonylat régzitése és koltségvetési sorhoz rendelése eqy
[épésben torténik. Gyorsasdga miatt javasoljuk hasznalatat.
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5.3.3.1 Szakmai beszamolo6 készitése

sanak adatai

1. A program megvalosil

Minden sarga mezét

A - munkatervében megjelélt - szakmai program kezdeti idépontja év/hénap /nap i kotel ez(j kitolte n i ,
A - munkatervében megjelslt - szakmai program befejezésének idépontja év /hénap /nap = rendszer nem
I Odanelt timogatss ssszege engedi elmenteni a
Fori i it sz b menjlol beszamoldt,

for e A ” ameddig nincs
ezdeti iddy a
2. A szakmai program indikatorainak teljesiilése: y
Végzett-e barmily é éget a émias idé: amelyet el kivan | - -
szamolni?
A pandémia alatt -
a miniszteri
levélben
meghatirozott b .
Szakmai by Fasird teljesilése %-ban
pmg:mban izl - teljesitett a munkatervében
Szakmai ff"* x“:“é" indikatorcsoporthoz
han sl oo uprogeam elszamolni kivint
A groamben clok woaliE T e Telesitet sasces

lis rizikéstratifikacié kerilt esetszam:

rvencids osztalyba sorolisa a

40:53 b Ko2OR korosztalyban + o =
Boka-kar-index sziirése magas

kardiovaszkularis kockazat esetén

40 év felett, vagy 65 év felett +

Pitvarfibrillacié sziirése 65 év Kérjik, hogy s telesitett pandémiss =

felett+ Kardiovaszku irt érték ne haladja me;

vizikstratifikacié 6-18 év kozott 213hbi Ertaket (a vallolt &riek 33 so-als

A megvalodsitasra
vonatkozo adatokat
és a Vallalt indikator
szamokat, kérjik a
tamogatasi okirat
szerinti adatokkal

feltolteni. J

- Pandémias adatok megadas- esetén
keérjik, fe]lse ki az elvégze!
tevekenysége!

B

Vaszkuliris demencia sziirése 55 &v 0 NaN
felett + Lakassigi népeqészséguayi

szirések I vastagbéldaganat szirése

+ Lakossdgi népegészsegiigyi

szirések 11. Mammographia

atszirtség emelése+ Lakossagi - ; _
népegészséaiayi szirések 111, Kérjiik, hogy a teljesitett pandémiss []
méhnyak cc, Szlrése 25-65év kozott+  mezébe irt erték ne haladja meg az
Lakossagi népegészsegigyi szirések  alabbi értéket (a vallalt érték 35 %-a):

1v. tidédaganat szirése (alacsony

dézisa CT) + Egészségértés felmérése

2 18 év feletti paciensek karében

- Pandémiss adatok megadisa esetén
kérjiik, fejtse ki az elvégzet
tevékenységet:

C

= Gybgyszer adherencia javitdsa = 0 an
Teleme: k

alkalmazisa - Légati
megbetegedések gonds
egészség timogatasa

Kérjik, hogy a teljesitatt pandémiss
mezébe irt arték ne haladja meg az
aldbbi értakat (a vllalt értak 25 %-a):

- Pandémias adatok megadisa esetén
kérjiik, fejtse ki az elvégzett
tevékenységet:

D [}

us virusos majgyulladis 0 =
rizikdtényezdinek felmérésére

(hepatitisz B és C virus

kockazathecslés) 18 év felett+

Oszteoporosis torési kockazatinak

szirése 40 &v felattick korében +

Alkoholfiiggdség felmérése+ minden, ~ KErjik, hogy a taljesitatt pandémids )
eddig egyik mas csoportban sem mezéba irt érték ne haladja meg az
nevesitett, az indikatortdbliban egyab  3l3bbi értékat (a vallalt érték 25 %-3):
szakmai programban szerepeltstett

tevikenységhént szerepls slem

[ Pandémiss sdtolc megadisa esetén
kérjiik, fejtse ki az elvégzett
lzv:kenvsegq :

villalt E Teljesitett E

esemény szama

Kérjdk hogy a teljesitett pandem\as []

aladja
prrterliioN (2 vallalt Srssk 28 o-a):

- Pandémias adatok me;adisi esetén
kérjak, fe]lse kiaz elvégzett
tevekenysége!
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3. A szakmai program teljesiilése a munkatervében

futassa be a konzorcium

q

lésitas kezdeti idSpontjatal:

észének szakmai
be az adott b.

ében megjelslt

lositas kezdeti idGpontjatd
I, tmassza ald az iCardioban régzitett

gsilyozza és végzett
setszamokkal

#o
Mutassa be rbviden az ordn a it (opcionlisan ds)

Zlo
Mutassa be réviden az felmeriilé nehézségeket &s &)

Zlo
Egyéb kizlendSk (opcionalisan megvalaszolands)

lo
Jelen szakmai beszamolé benyujtasaval biintetéjogi felelésségem tudataban - v

kijelentem, hogy az éltalam kozblt adatok a valésagnak megfelelnek, a
bemutatott szakmai és pénziigyi eredmények alatamasztasaul szolgalo eredeti
bizonylatok és dokumentumok a Konzorciumvezeté székhelyén rendelkezésre

allnak.

Kitdltés dituma

5.3.3.2 Pénziigyi elszamolas elkészitése - 1. valtozat

5.3.3.2.1 Kbltségvetési sorok kivalasztasa

A beszamoldé beadason belll, az Informacidk fulén taldl részletes segitséget a bizonylatok

rogzitéséhez és koltségvetési sorhoz rendeléséhez.

Az oldalakon lathatja beszdmoldjanak adatait. Az On szdmara a legfontosabb a Kéltségvetési
adatok nev( oldal. Ezen az oldalon lathatja palyazata aktualis koltségvetését, valamint azt
is, hogy az egyes kéltségvetési soron milyen dsszeggel szamolt el.

Az elszamolas elkészitéséhez a bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell rendelnie. Egy

bizonylat tébb sorhoz is rendelhetd.
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Informacichk

Alapadatok [ kolhségveréstételek egyszerre trténd kijelslése

Pénziigyi adatok

KolsEgvetési adatok o : ot . : Pélydzaton Pélydzaton
r=caver-= = Elszdmoldshoz  KIADAS ) 6 topc/KIADASNEM MEGNEVEZESE Tétel részletezése timogatasként  Gneréként
= kivalaszt MNEV
° Program bemutatasa 1. tervezett tervezett
e e e, B A DOLOGI KIADASOK 357 638 38 760

bérleti dij: 35000 x 12 hé = 420.000 Wireless egér
Al Ingatlan, jarmd, egyéb eszkozok lizemeltetés koltségei billentyiizet szett 13.000 x 1 db = 13.000 cd, dvd 137 424 15 269
2650 Ft/doboz x 10 doboz= 26500
fénymasold papir 900 Ft/csomag x 5 csomag=4500
kinyvelés 10.000 Ft/héx12 hé = 120000 palyazati

°© Tevékenység bemutatisa O

o a2 Admminiet5ETG beoltdgel dijak 10000 kézjegyz5i dijak kb.4500 bankksltség 02 104 7012
6000x 12 hénap= 72000
a készités 20 Ft/dbx500 db= 10000
et e postakoltség 2000/ho x 12 hé mobiltelefon 4500 Ft/ha e
O A3 PR, marketing, kemmunikiciés kéltségek ¥ 12 ha= 54000 honlapfenntartds 18000/év x 1 év= 31 701 3522
18000
O Ad Szervezet- és humanerdforras fejlesziésenek koltségei 1] ]
= IRt e S B szgk kdltségténteés 25000x12 ho= 300000 =
O A5 5ziéllitds, utazds-, kikildetés kéltségei hangszerszallitds 5 alkalom x 18000 = 90000 116 637 12 960
N AB Munka-, védéruha, véddfelszerelés kéltségei fellépd poldk 600 Ft/db x 50 db 8972 987
| A7 Egyéb beszerzések, szolgaltatisok o (1]
[} B SZEMELYI JELLEGU KIADASOK 355 510 39 501
O Bl Bérkaltség o o
O B2 Osztondiy o ]
M B3 Eavszerisitett foalalkoztatds koltséae o o

Az Osszerendelésnél mindig azt (azokat) a sorokat valassza ki, amelyekhez az adott
bizonylatot szeretné elszamolni.

A fenti kép alapjan példaul, ha Onnek egy szdmldn szerepel kdziizemi dij és nyomtatvany,
irodaszer, akkor jeldlje ki az Al-es és az A6-0s sorokat majd nyomja meg a képernyé aljan

i , P | Hozzarendelés ] ) . i . ]
talalhaté gombot, majd a megjelend képernybn nyomja meg a

gombot majd a megjelend listardl kijelélés utan valassza ki a
gombbal az erre a sorra elszamolni kivant bizonylatot.

|=| Bizonylatiista

Pénziigyi adatok
Bizonylat tipusa Szamla

Bizonylat kelte femens]

Bizonylat teljesitésének datuma e

Amennyiben az elszamolni kivant bizonylata még nincs rogzitve a rendszerben, Ugy az
aldbbiak szerint rogzitse azt.

Felhivjuk figyelmét, hogy egy bizonylat a rendszerben csak egyszer rogzithetd,
ezért kérjik, minden esetben a bizonylat teljes 6sszegével rogzitse azt, ne csak az
elszamolni kivant 6sszeg értékével.

5.3.3.2.2 Uj bizonylat régzitése

A bizonylatok listdja alapesetben Onnek iiresen jelenik meg, hiszen még nem régzitett
bizonylatot a rendszerben.
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Nincsenek listazanddé adatok!

o Viesza | Megtekint [ | modosit [l Ui bizonylat
[[& | Bizonylat tariése i Kivalaszt

A bizonylatok listajan van lehet6sége Uj bizonylatot rogziteni a rendszerbe, valamint itt
tudja modositani a korabban felvitt bizonylatait. Amennyiben még nem szamolta el az adott
bizonylatot egyik palyazatara sem és nem is kivanja elszamolni, Ugy a bizonylatot t6réini is
tudja a rendszerbdl. Ha a bizonylatot mar elszamolta valamelyik palyazatahoz, akkor a
modositasra csak korlatozott lehetdsége van.

[l | Ui bizonylat
gombot.

Uj bizonylat régzitéséhez valassza az
A megjelens képernyoOn el6sz6r valassza ki, hogy milyen tipusu bizonylatot kivan régziteni.
Az alabbiak kozll vélaszthat:

- Szamla (beszerzés, szolgaltatas igénybevételének koltségei)

- Kikuldetési rendelvény [maganszemély tulajdonaban |év6é gépjarmlvel vagy (a
Kedvezményezett nevére szolo szamla nélkil) a tdmegkozlekedési eszkbzzel torténd
utazas koltségei]

- Személyi jellegli kifizetés (alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, bérszamfejtett
megbizasi dij 6sszege)

- Bankkoltség (a szamlavezetd bank altal megkuldott bankszamlakivonat)

- Nyugta (hatdsagi, igazgatasi koltségek aldatdmasztasanak egyik alapbizonylata)

- Adasvételi szerz6dés [beruhdzas (pl.: ingatlanvasarlas) koltségek elszamolasara
szolgald bizonylat]

- Jatékvezetli koltség (jatékvezetdi, versenybirdi dijak elszamolasa)

- Téritésmentes hozzajarulas (a Palyazatkezel6 altal rendszeresitett, kitoltétt és alairt
nyilatkozatokkal kell elszamolni, tdmogatas terhére nem szamolhato el)

A bizonylattipusokrol informacidkat, jo tanacsokat elérheti kilén dokumentumban az EPER
honlapjan: http://emet.eper.hudokumentumok mentpontban.

Erre a honlapra juthatunk koézvetlenil, ha rakattintunk a bizonylat tipusa alatt talalhaté
[Tovabbi informaciok a bizonylattipusokrdl] funkcidgombra.
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A bizonylat kivalasztasa utan megjelenik a rogziteni kivant bizonylattipusnak megfeleld

képerny6 azokkal a kitoltendd (irlapmezdkkel, melyeket meg kell adnia:

Szamla:

Bizonylat tipusa Srinla

Ez a szamviteli bizonylat tartalmazza a beszerzés, szolgiltatis igénybevételénak

kaleségeir.

Tovabbi informaciék a bizonylattipusokrol

Bizonylat sorszéma
Bizonylat kelte
Bizonylat teljesitéséncek datuma

Afa kulcs

Mettd Gsszeg 0
Afa 9
Bruttd ésszeqg

Fizetési méd Pénztarbizanylat

A pénzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszdma

A pénziigyi teljesités (kifizetés) datuma e

Szallitd megnevezése

Szallitd orszaga Magyarorszig

Adoszam
Irdnyitoszam
Telepiilés

Utca, hazszam

| Vissza H | Mentés

Kikildetési rendelvény:

Bizonylat tipusa Kikiildetési rendelvény

Ez a szamwviteli bizonylat tartalmazza a maganszemély tulajdonaban lévd gépjarmdvel

vagy (a Kedvezményezett nevére szdld szamla nélkil) a tomegkozlekedési aszkizzel
tirténd utazds kiltségeit.

Tovabbi infermacidk a bizonylattipusokrgl

Bizonylat sorszama

Bizonylat kelte ™
Bizonylat teljesitésének datuma =
Végasszeg 0
Fizetési mad Pénztarbizonylat
A pénzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszdma
A pénziigyi teljesités (kifizetés) ddtuma ™
Kikdildd A zene mindenkié Egyesiilet
| @ | Vissza H Mentés
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Személyi jellegu kifizetés:

Bizonylat tipusa Személyi jellegi kifizetés

A személyi jellegii kifizetés alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, kifizetési jegyzek,

amely egy hdnapra vonatkozdan tartalmazza az adott munkavillald bruttd bérée, a
bruttd bérbdl levont adé és jarulékok Gsszegét. a nettd bér Gsszegét. valamint a
munkaltatot terheld kozterhek dsszegét.
Személyi jellegii kifizetésként kell elszamolni a bérszamfejtett megbizisi dij Hsszegét
is.
Tovdbbi informdcick a bizonylattipusokral
Munkavillald neve

Bizonylat kelte iz
Bizonylat teljesitésének dituma i

Bruttd bér o
Munkaltatot terheld jarulélke o
Osszesen o
Fizetési mod Pénztarbizonylat

A pénziligyi teljesitést igazold bizonylat sorszama

A pénzigyi teljesités (kifizetés) datuma EE

Kifizetd A zene mindenkié Egyesilet

Bankkoltség:

Bizonylat tipusa Bankkaltséq

A bankkéltség elszamolasanak alapbizonylata a szamlavezetd bank altal megkildatt
bankszamlakivonat.

Tovabbi informdcick a bizonylattipusokral

Bizonylat sorszama

Bizonylat kelte ace|

Véaghsszeg 0
Fizetési mad Pénztarbizonylat

A pénzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama

A pénzlgyi teljesités (kifizetés) datuma =

Széllite megnevezése

Szallite orszaga Ry
Adészam

Irdnyitdszam

Telepilés

Utca, hizszam

I g : Vissza
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Nyugta:

Bizonylat tipusa Nyugta

A hatdsagi, igazgatasi kiltségek alatdmasztasanak egyik alapbizonylata a nyugta.

Tovabbi informacick a bizonylattipusokral

Bizonylat sorszdma

Bizonylat kelte ]

Véghsszeg o
Fizetési méd Pénztarbizonylat

A pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat sorszdma

A pénzigyi teljesités (kifizetés) ddtuma =

Szallitd megnevezése

szallitd orszéga

Magyarorszag

Addszam

Iranyitoszam

Telepilés

Utca, hdzszam

3 Vissza
Adasvételi szerzédés:
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PYETER SIS Bizonylat tipusa Adis-vételi szerzddés

Az adas-vételi szerzddés abban az esetben kiltséget igazeolé szamviteli alapbizonylat,
amennyiben hasznalt eszkdzt olyan (természetes) személytdl vasirolnak, aki szamla
kibocsatdsira nem jogosult, vagy amennyiben beruhizas (pl.: ingatlanvasarlas) kalségér
szamoljdk el
Azonban felhivjuk a figyelmet, hogy az adas-vételi szerzddéssal igazol kiltségek
alszdmolisénak lehetdségérdl, mindig tdjékozddjanak az adott palyizati kiirds és
palyazati dtmutatd alapjan!

Towvabbi informaciok a bizonylattipusokrél

Bizonylat azonositdja

Bizonylat kelte 2=

Bizonylat teljesitésénsk datuma =

Végosszeg o
Fizetési mod Pénztarbizonylat
A penzlgyl teljesitést igazold bizonylat sorszama

A penzigyi teljesités (kifizetes) datuma =
Szllitd megnevezése
Szallite orszaga e
Adoazonosito jel

Irdnyitdszdm

Telepilés

Utca, hazszam

e Vissza L—-! Mentés

Téritésmentes hozzajarulas:

Alapadatok Bizonylat tipusa Téritésmentes hozzdjirulas

Téritésmentes hozzajarulisrol az ESZA Nonprofit Kft. iltal rendszeresitett, kitoltott és

aldirt nyilatkozatokkal kell elszidmalni (Nyilatkozatminta latglthetd:

http:/ fwww.esza hu/dokumentumok/ teritesmentes_hozzajarulas_bizonylatmintak). A
téritésmeantes hozzajarulist igazold nyilatkozat 2 tdimogatis terhére kilséghént nem
szamolhatd el!

Tovabbi infoermécick a bizonylattipusokral

Bizonylat sorszama A rendszer automatikusan télti ki

Veégisszeg o
Kikiildd

A zene mindenkié Egyesilet

| Vissza H Mentés

Felhivjuk figyelmét, hogy egyes mezbket a rendszer automatikusan el6télt, ezért azokat az
el6toltott mezdket Onnek mar nem kell atirnia.

H Mentés

Ahhoz, hogy a bizonylat adatait a rendszer eltarolja, meg kell nyomnia a
gombot.

Amennyiben a kotelezéen kért adatok rogzitése nem toértént meg, Ugy a rendszer
figyelmeztetd (izenetben értesiti Ont, a mezd mellett megjelend piros felirattal:
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onylat sorszama Kitdltetlen kitalzzd mezd

m

m

Kitdltetlen kitelezd mezd

m

tésének datuma isi1] Kitdltatlen kitelazd mezd

A bizonylat sikeres rogzitése utdn a bizonylatok listanézetre jut vissza, ahol mar megjelenik

s - o o . | Kivalaszt
az ujonnan felvitt bizonylat. A felvitt bizonylatot jeldlje ki, majd nyomja meg a
gombot.
& @ | | | | |
Eizonylat EPER azonositéja Tipus Bizonylat kelte Sorszam Szallith neve
- BIZ-1764432 Kikildetési rendelvény 2019.06.10. 3teszt
[l BIZ-1764431 Kikiildetési rendelvény 2019.06.10. 2teszt
- BIZ-1764323 Szamla 2018.01.08. grrgragr
[ BIZ-1764320 Szamla 20171211 5454524
[ BIZ-1746854 Szamla 2015.02.01. 512015002635930
I- BIZ-1746799 Szamla 2015.04.02. 5120150005373940
- BlZ-1746786 Szamla 2015.05.01. 5120150007354037
[l BIZ-1692374 Szamla 2015.03.16. NO9EB4917588
l- BIZ-1692373 Szamla 2015.04.17. 0/ (02000004 /020425
- BIZ-1692372 Szamla 2015.05.10. DO35AB577152
1/18 gmvissza kivetkezd =p ugras: |_:| Mehet s
e Vissza Ok | Megtekint |4 Médosit _,;_,. 1 bizonylat
._.5 Bizonylat tirlése |:{-4 Bizonylatok csoportos felitltése

Kivalasztas utan a megjelend képerny6 bal oldalan az [Alapadatok] és [Pénzlgyi adatok]
fulet 1atja. A [Pénziigyi adatok] fulon megjelend koltségvetési tablazatba be kell irnia azt az
0sszeget, amennyit a bizonylatbdl el kivan szamolni a tdmogatas, illetve az 6nerd terhére.
Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a tdmogatdsi szerz6dés alapjan Onnek énerével nem
kell elszamolnia, Ggy az ,Oner6 terhére” oszlopot nem kell kitéltenie.

Azon kiiras esetén, ahol meg van hatarozva a ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” megadasa,
ott ezt kotelezGen ki kell tolteni. Ittkonkrétannevesitheti a palyazo, hogy az adott szamlardl
milyen koltséget szamol el az adott sorra.

Alapadatok Bizonylat bruttd értéke 250 000
i Gsszesen még elszd a o
Slbedavetée cop P3IVEZAtON tAmogatdsként Palyazaton onerdként Palydzaton osszesen Eddig . i — S ——
Koltségvetési sor ot tervezett tervezett akamon Tamogatds terhére Onerd terhére Gazdasdgi esemény rovid lefrdsa
laptop
C(FELHALMOZAS) 100 000 25 000 125 000 0 100000 25000
A

o) Vissza I Mentss

Az [Alapadatok] fulon legordllé listabol kell kivalasztani, hogy az adott bizonylatot papir
alapon be fogja-e nyujtani.
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Alapadatok Bizonylat sorszama —
_ |~ || Bizonylatlista

Péanziigyi adatok
Bizonylat tipusa Szamla j

Bizanylat kelts

Bizonylat teljesitésének datuma
Metto dsszeg

Afa

Brutta dsszeg

Fizetési mad Pénztirbizonylat j
A pénziigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama

A pénzigyi teljesités (kifizetés) datuma ==
Szallito megnevezése

Addszam

Iranyitoszam

Telepilés

Utca, hazszam

lelen penziigyi elszamolasban papir alapon e j
benyajtott bizonylat

.Mem™et kell bejelalnie. ha nem kell benyijtania a bizonylat masalatat - a
2014-2017. évi NEA palyazatok esetében nem kell benyijtani papir alapon az egyenként
100.000 Ft bruttd Gsszeget meg nem halado tamogatas tartalmd szamviteli bizonylatok
€s az ahhoz kapcsolodo kifizetest igazold bizonylatok, dokumentumok hitelesitett
masolatait. Egyeb esetekben az JIgen” erteket kell valasztania €5 be kell nyidjtania a
bizonylat masolatat!

.5_3) Vissza ﬂ,—ﬂ Mentés
Ezen mez§ toltésének hidnydban hibaiizentben figyelmezteti Ont a rendszer:

A “Jelen pénziigyi elszamolasban papir alapon benyijtott bizonylat™ mezd kitoltése
kotelezd.

é) Rendben

A bizonylat hozzarendelését a kivalasztott koltségvetési sorhoz a [Mentés] gombbal
mentheti el.

5.3.3.2.3 Bizonylat hozzarendelés mddositasa

Ha egy mar koltségvetési sorhoz rendelt bizonylaton szeretne valtoztatni, akkor ezt a

. , , . ., 3 B P_,AI Hozzarendelés modositasa L _
koltsegvetési adatok oldal aljan talalhaté gomb segitsegevel teheti

meg. Az igy kapott képerny6n megjelenik az 6sszes mentett 6sszerendelés:
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Tipus S omuib Bizonylat sorszama Szillité megnevezése  Szallith adbszama Bizonylat kelte
|:| Szamla A5 5454524 EMET 188655258105 20171211
D Szamila AB 5454524 EMET 18865529105 20171211
o \issza LIJ Modosit 4] | Ttelsthalyezés |_,':l, Tdriés
[ 4| Modosit
A gomb megnyomasaval valtoztathatja az adott koltségsorra elszamolt

| Tetelathelyezés . )
Osszeget, a gombbal pedig az elszamolt 06sszeget athelyezheti a
koltségvetés mas sorara. Amennyiben az adott 6sszeget mégsem kivanja elszamolni, akkor
Tdrlés
az Gsszerendelést a gomb megnyomasaval teheti semmissé. Ilyenkor nem a
szamlaja torlédik hanem az 6sszerendelés.

Hianypdtlas soran is tordlheti az 0sszerendeléseket, azonban ekkor mar az 6sszerendelés
nem tlnik el a beszamoldjabdl, csak ,Torolt” statuszba kerdl. Innentél kezdve
természetesen annak az Osszerendelésnek az értéke nem adddik hozzd az elszamolt
O0sszeghez.

5.3.3.2.4 A beszamolé mentése, véglegesitése

Beszamoldjat az oldal aljan taldlhatdo [Mentés] gomb segitségével barmikor elmentheti és
késébb a [Modositas] gomb segitségével barmikor visszatérhet hozzad. Ha végzett az
elszamolassal, akkor ne felejtse el a [Véglegesités] gombbal véglegesiteni azt!

5.3.3.2.5 Szamladsszesitd

Az elszamolas véglegesitése utan ki kell nyomtatnia a szamladsszesitot, melyet
alairva, a bizonylatok zaradékolt és hitelesitett masolataival egyltt, postai Uton be
kell kiildeni a Palyazatkezeld részére.

A nyomtatashoz a Beadott palyazatok menlpont alatt valassza ki a palyazatot,

Megvalbsitisi szakasz Szakmai beszdmold Pénziigyi elszdmolds Szakmai beszdmold Pénziigyi elszdmolis Szakmai beszimold

sorszama EPER azonosit6ia EPER azonositdja iktatbszama iktatbszama = statusza
1 MEA-KK-15-M-0544  Megkezdett
el \issza (1| Megtekint 1_, Modosit 4_‘ Uj beszamold

=|| Bizonylatok listéja |fn'. Szamladsszesitd

E. Beszamold beadasa
majd nyomja meg a gombot. A megjelend listan szerepelnek a

49



oS0er

Elektronikus Palyazatkezelési és EgylUttmlkddési RendszerFelhasznaldi Kézikonywv

palyazathoz kapcsolddd beszamoldi. Jeldlje ki azt a beszamoldt, amelyikhez el szeretné

h Y ) ) o ) _ lga}| Szamladsszesitd
késziteni a szamladsszesitot, majd nyomja meg a gombot.

A gomb megnyomasa utan a rendszer elkésziti a szamladsszesitét, amit a gomb mellett
megjelend link segitségével nyomtathat ki. (Az elkésziult fajl nyomtatdsahoz Adobe
AcrobatReader vagy mas PDF-olvasd szlikséges.) Amennyiben a szamlabsszesit6t a
beszamold véglegesitése el6tt nyomtatja ki, abban az esetben egy Minta szamladsszesitét
general a rendszer, aminek nincs egyedi azonositdja.Ezt a lehetOséget csak megtekintés
céljabol hasznalja, mertszamladsszesitokénti elfogadasara nincsen lehet6ség, azonositod
hidnyaban nem lehet érkeztetni. Végleges szamladsszesitd generalasahoz csak a

, y ., , ) gz} | Szamiadsszesits
Véglegesités elvegzese utan nyomja meg a gombot.

Bizonyos kategériak pénzligyi elszamoldsaban a rendszer javaslatot tesz a bektlildendd
szamlakra. Ebben az esetben a szamladsszesitében az adott szamlanal a rendszer beirja a
»Beklldendd” szét.

5.3.3.3 Pénziigyi elszamolas elkészitése - II. valtozat

5.3.3.3.1 Uj bizonylat régzitése

A palyazathoz tartoz6 bizonylatait egyenként rogzitenie kell az EPER-be. Ehhez nyomja meg
a [Bizonylatok listaja] gombot és jarjon el az 1. valtozat fejezetben leirtak szerint.

5.3.3.3.2 Koltségvetési sorok kivalasztasa

A bizonylatok sikeres rogzitése utan a bizonylatok listanézetre jut vissza, ahol megjelenik az
Osszes rogzitett bizonylat. Ahhoz, hogy folytatni tudja az elszamolasat, kattintson a

el \Vizsza

gombra.

A megjelend listanézeten a palyazatahoz kapcsolédé megvaldsitasi szakaszokat latja. A
megvaldsitasi szakaszok szama flgg a palyazati kategdria finanszirozasi és elszamolasi
madjatdl, attdl, hogy hany Gtemben kell elszamolnia a palyadzénak a tdmogatasi 0sszeggel.
Egy megvaldsitasi szakaszt a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas benyujtasaval
lehet lezarni.

B Tl
Megvalfsitisi szakasz Szakmai beszimold Pénziigyi elszdmolds Szakmai beszdmold Pénziigyi elszdmolis 2 6 Szakmai beszdmold
sorszama EPER azonositbia EPER azonositdja iktatbszama iktatbszama e statusza
1 MNEA-KK-15-M-0544 Megkezdett

el Viesza _'._ Megtekint i_ Modosit L_ Uj beszamold

= || Bizonylatok listija |,},',| Szamladsszesitd
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A megjelend listanézeten valassza ki azt a megvaldsitasi szakaszt, melyhez elszamolast

{ - Uj beszamoald

kivan benyujtani, majd nyomja meg az gombot. Amennyiben palyazataban
tobb megvaldsitasi szakasz is van, Ugy az elszamolasokat az elszdmolasi szakaszok
sorrendjében nyujtsa be.

Ezutan jarjon el az 1. valtozat fejezetben leirtak szerint.

5.3.3.3.3 Bizonylat hozzarendelés mddositasa

Ezt a mlveletet az L. valtozat fejezetben leirtakkal azonos mdodon kell elvégezni.

5.3.3.3.4 Az elszamolds mentése, véglegesitése

A beszamolot feltétlenill véglegesiteni kell az 1. valtozat fejezetben leirtak szerint.

5.3.3.3.5 Szamladsszesitd

Az elszamolas véglegesitése utan ne felejtse el kinyomtatni a szamladsszesitét az 1.

valtozatfejezetben leirtak szerint, melyet aldirva a bizonylatok zaradékolt és
hitelesitett masolataival egyitt postai Uton be kell kildeni a Palyazatkezel6 részére.

5.3.3.4 Pénziigyi elszamolas elkészitése - III. valtozat

5.3.3.4.1 Bizonylatok régzitése és elszamolasa egy lIépésben

A pénzilgyi beszamold rogzitésének egyszerlsitése érdekében a rendszerben egy Uj tipusu
rogzitési modot fejleszttettlink ki, melyben a bizonylat régzitése és kéltségvetési sorhoz
rendelése egy |épésben elvégezhetd. Ez a modszer akkor is hasznalhatd, ha a bizonylat mar
régzitve van és akkor is, ha még nincs rogzitve.

Meqvalésitisi  Szakmai Pénziavi Szakmai Pénziiavi Szal Pé et

= i Al
szakacz beszimolé EPER  elszimolis EPER  beszamolé alszamolas R baszimolé alezamolic ;137 amolis = o obéreSneve  be
sorszéma itbj; itbi; i il & 5 ha
dituma
1 NCA-DD-11-1112 Megkezdett Megkezdett
4= Vissza 4 Megtekint J.f’ Médosit ® jbeszamolo

&

Bizonylatok listaja Szamlabsszesitd

13 Ui beszamols . . R . _ i
Az 5 gomb hatasara megjelend listanézeten valassza ki azt a megvalositasi
. . . A . . 1= Ujbeszamold
szakaszt, melyhez elszamolast kivan benyujtani, majd nyomja meg az =
gombot. Amennyiben palydzataban t6bb megvalodsitdsi szakasz is van, Ugy az
elszamolasokat az elszdmolasi szakaszok sorrendjében nyljtsa be. A megjelend
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listanézeten, a bizonylatok régzitéséhez

F_' Bizonylatrdgzités &s hozzarendslés
gombot.

Informacick Palyazati azonositd

EE . oc:imois

Pénziigyi adatok oy J
Megvalositasi szakasz sorszama
Kiltségvetési adatok

Szakmai beszamold tipusa
@ Program bemutatasa 1.

© program bemutatisa 2. Szakmai beszamold statusza

° Tevékenység bemutatisa Pénzigyi elszdmolds stitusza
Szakmai beszamold EPER azonositdja
Pénzigyi elszamolas EPER azonositdja
Szakmai beszdmold iktatdszama
Pénziigyi elszamolas iktatdszama
Szakmai beszamold beérkezésének datuma
Pénzigyi elszamolds hianypotlds hatarideje
Pénzigyi elszdmolds hidnypdtldsi kérdk szama
Pénziigyi elszamolds beérkezésének datuma
Aktudlis beszamoldsi hataridd

Pénziigyi elszamolasban taldlt hianyossagok

Szakmai beszamoloban taldlt hianyossagok

| Vissza H Mentés
# || Hozzérendelés P_J Bizonylafrogzités és hozzarendelés

|_‘_._L1 Bizonylatok csoportos feltdltése

a

A gomb megnyomasa utan kapja meg azt a fellletet, ahol valaszthat:

e ha egy mar korabban felrogzitett bizonylatot szeretne elszamolni,

|=|| Bizonylatlists

beszamoldoban nyomja meg a
MEA-KK-15-M-0544
— Mem megadott —
1
:.észl:\eszé:":ofd
Megkezdett
Megkezdett
Ecizi
icizi
o
ecizi
2016.04.19. | FH
H Mentés és bezaras h! \Veglegesités
F/'[ Heozzarendelés modositasa |=|| Bizonylatok listaja
akkor a

funkcidgombot nyomja meg és valasszon ki a bizonylatlistabdl;

vagy

e ha a rendszerbe még nem rogzitett bizonylatot szeretne koltségvetési sorhoz
rendelni, Ugy toéltse ki a bizonylat adatai alapjan a felliletet. (A bizonylattipusokrdl
informacidkat, jo tanacsokat elérheti kilon dokumentumban az EPER honlapjan:
http://emet.eper.hu dokumentumok mentpontban.)
(A palyazati kiirds szdl a beszamolas rendjérbl, a lehetséges kéltségtételekrdl, a

kapcsolodo szabalyokrol)
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Bizonylat sorszéma =_ _ -
|\=|| Bizonylatlista

Bizonylat adatai

Bizonylat tipusa Szamla

Ez a szamviteli bizonylat tartalmazza a beszerzds, szolgiltatas igénybevételének

kaltségeit.
Tovabbi informadcidk a bizonylattipusokrdl

Bizonylat sorszédma
Bizonylat kelte =
Bizonylat teljesitésének datuma e
Afa kulcs Z
Nettd Gsszeg o
Afa o
Bruttd dsszeg o

Fizetési mad Pénztarbizonylat
A pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat sorszama

A pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat kelte 2z
Szdllitd megnevezése
Szillitd orszéga e
Addszam

Irdnyitdszam

Telepilés

Utca, hazszam

Ha kivalasztotta, vagy kitoltétte a bizonylat adatai mezdket, akkor ezutan a legordiilé mezé
segitségével ki kell valasztania azt a koltségvetési sort, amelyre a bizonylatot el szeretné
szamolni. (az {rlap tovabbi adatai folytatédnak)

53



eper

Elektronikus Palyazatkezelési és EgylUttmlkddési RendszerFelhasznaldi Kézikonywv

Bizonylat hozzarendelése kiltségvetési sorhoz

kEltz=égvetési zorak Vilasszon j

Bizonylaton elszamaolt

=

Bizonylaton még elszamolhato o

Tamogatdsra tervezett
Tamogatdsra eddig elszamolt
Tamogatasra még elszamolando

Tamogatasra elszamaol

Onerdvel el kell szdmalnia? r

Onerdre tervzett
Onerdre eddig elszamolt
Onerdre még elszamolandd

Onerdre elszdmol

lelen pénzigyi elszdmaolasban papir alapon Mem j
benyjtott bizonylat
.Nem®™et kell bejelalnie, ha nem kell benyijtania 2 bizonylat masclatit - 2
2014-2017. évi NEA pilydzatok esetében nem kell benyijtani papir alapon az egyenként
100.000 Ft bruttd Gsszeget meg nem haladd timogatis tartalmd szamviteli bizonylatok
és az ahhoz kapcsoldds kifizetést igazold bizonylatok, dokumentumck hitelesitett
masolatait. Egyéb esetzkben az gen” értéket kell vilasztania és be kell nydjrania a
bizonylat masolatar!

e Mégse bl Mentés 2} Mentés és Gj bizonylat iiii_.; Mentés és j dsszerendelés

Ezutan pedig meg kell adnia, hogy abbdl a bizonylatbdl arra a kéltségvetési sorra mennyit
kivan elszamolni a tAmogatasi 6sszeg, illetve az 6nerd terhére.

Fontos tovabba, hogy szintén legordilé mez6 segitségével meg kell adnia, hogy a
bizonylatot papir alapon be fogja-e nyuljtani vagy sem.

Az adatlapon az alabbi gombokat taldlja:

il Mégse
r 7 7 6_'-’ = ’ 7 e - -
A bizonylat adatainak régzitése utan a gomb, mentés nélkll visszavisz a
pénzligyi elszamolashoz.

=) Mentés
= gomb - az ellenbrzések utan - elmenti a bizonylatot és az dsszerendelést,

majd visszavisz a pénzigyi elszamolashoz.

f-l_!. Mentés €s 0 bizonylat o i ) ) i
gomb - az ellendorzések utan - elmenti a bizonylatot és az
Osszerendelést, majd Ujra visszakapja Uresen ezt az oldalt, és egy U(jabb bizonylatot
rogzithet fel.

'P,_lq Mentés s (j Geszerendelés L . ,
gomb - az ellenOrzések utan - elmenti a bizonylatot és az
Osszerendelést, majd Ujra visszakapja a bizonylat adataival el6toltve ezt az oldalt, és egy
Ujabb koltségvetési sorhoz szamolhatd el a bizonylatbol megmaradt G6sszeg. Ezt akkor
hasznalja, ha ugyanazt a bizonylatot tobb sorhoz szeretné elszamolni.
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=} Mentés
Ha befejezte a bizonylatok rogzitését és az Osszerendeléseket, a = vagy a

i lMégse
gombbal jut vissza a beszamoldhoz. Ha végzett a beszamold szerkesztésével,

) ) il véglegesités e Vissza o
akkor itt tudja azt veglegesiteni —— ; vagy a gomb megnyomasaval ki
tud Iépni.

5.3.3.4.2 Az elszamolds mentése, véglegesitése

A beszamolot feltétlenll véglegesiteni kell az 1. valtozat fejezetben leirtak szerint.

5.3.3.4.3 Szamladsszesitd

Az elszamolas véglegesitése utan ne felejtse el kinyomtatni a szdmladsszesitét az 1.
valtozat fejezetben leirtak szerint, melyet aldirva a bizonylatok zaradékolt és
hitelesitett masolataival egyutt postai Uton be kell kiildeni a Palyazatkezel6 részére.

5.3.4 Bizonylatok excel alapu importalasi lehetosége
A bizonylatok felvitelének masik modja az EPER-be, a bizonylatok Excel alapu importalasa.

Kulfoldi szamlak felviteléhez a kézi rogzitést hasznalja, mert a tdbldzat a magyarorszagi
pénzligyi és postai adatbazis alapjan kerlt 6sszeallitasra.

A SEa Ul s e kézil valasszuk ki azt a palyazatunkat, aminek szeretnénk

£ || Beszédmold beadésa

s s . , 7.7 . . (=] .7
elkésziteni a beszamolojat, majd nyomjuk meg a funkciogombot.
e =l | J|NEA-KK-15¢ [l I . 1l
Kateqdria kéd Pilyazati azonositd Beadds datuma EPER azonosftb Iktatfszdm Intermetes
MNEA-KK-15-M MNEA-KK-15-M-0544 2015.03.12. EMET-2015-589083 igen
D NEA-KK-15-5Z MEA-KK-15-5Z-0536 2015.03.23 EMET-2015-121801 igen
D MEA-KK-15-N MEA-KK-15-N-0006 2015.08.12 EMET-2015-310587 igen
5 k5 Péalyazat megiekintése (aktualis) _gr| Benytjtott palyazat hianypotiasa E_a || Beszamolo beadasa % Tamogatasok (részflemondasa
I_I Ervényes eredeti palyézat megtekintése |[74| Modositasi kérelem o) Pénziigyi esemény
| ,&J_ Falyazat nyilvanossa tétele 5 Helyszini ellenfirzés |=|| Bizonylatok listsja |,,E,-'-,| Szerzidéstervezet nyomtatisa

A megjelend listdban megjelennek a megvaldsitasi szakaszok, ezen a fellleten érhetjik el a

=|| Bizonylatok listja
bizonylatok listdjat, ehhez nyomjuk meg a funkcidgombot.
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R il Il il I il |
Megvalfsitisi szakasz Szakmai beszamold Pénzilgyi elszimolds Szakmai besziamold Pénziigyi elszimolds 2 -
sorszama EPER azonosit6ja EPER azonositbja iktatbszama iktatfszama =

™ 1 NEA-KK-15-M-0544
c_:' \igsza ::,}'_ Megtekint iZ Médosit ;_:; Uj beszémeld
|=|| Bizonylatok listaia |5§;| Szamladsszesitd

Megjelennek a korabban bertgzitett bizonylataink, illetve amennyiben még nem régzitettiink
bizonylatokat, Ugy a lista Ures. A bizonylatok importalasanak megkezdéséhez kattintsunk a

I__;E Bizonylatok csoportos feltditése
funkcibgombra.

& | I I I |
Eizonylat EPER azonositéja Tipus Bizonylat kelte Sorszam Szallith neve
- BIZ-1764432 Kikildetési rendelvény 2019.06.10. Steszt
[l BIZ-1764431 Kikiildetési rendelvény 2019.06.10. 2teszt
[l BIZ-1764323 Szamla 2018.01.08. grrgragr
[l BIZ-1764320 Szamla 20171211 5454524
[ BIZ-1746854 Szamla 2015.02.01. 512015002685930
- BIZ-1746799 Szamla 2015.04.02. 5120150005373940
- BIZ-1746786 Szamla 2015.05.01. 5120150007354037
[l BIZ-1692374 Szamla 2015.03.16. NOSEB4917588
- BIZ-1692373 Szamla 2015.04.17. 0/ 0(020)0004/ 020425
[l BIZ-1692372 Szamla 2015.05.10. DQO35A6577152
1/18 gmvissza kivetkezd =p ugras: |:| Mehet s
C:J Vissza C«, Megtekint __A' Madosit _d». 1% bizonylat
_é Bizonylat torlése |f.1 Bizonylatok csoportos feltdltése

A megjelend képerny6n a Let6ltés gomb segitségével érhetjik el a kitéltend6 excel fellletet,
ahol csoportosan felrogzithetjik az importalni kivant bizonylatokat. Toltsik le a
dokumentumot a szamitdgéplinkre.
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Kérjilk tle le a bizonylatok csoportas feltsltéséhez szikséges sablon tiblizatat az alibbi link segitség

o = T
Bizonylat lista sablon letdltése Letdltes '\_)'\ ¥ | ~ Computer ~ Local Disk {C:) - temp ~ i [‘_ﬂjl Search temp L2

&s jrjon el az elsé munkalapon szerepld informicisk
zerint

Kérjiik, a kitbltétt bizonylat sablont az alshbi mezd seqitségével taltse felyy  Organize »  New folder b
Kitgltott sablon feltltése s St pe— | R | R
Bl Desktop || DL_NEA-NO-19-0-02_636751474191681011...  2018.10.14. 20:57 ¥LS File
P mportsiie @ 2:2:1':?:&5 || 636686489148813442. 15 2018.07.31. 15:48 LS File
|| 636686432095344144. xIs 2018.07.31. 15:36 ¥LS File
|| 636686338263371665.x1s 2018.07.31. 13:00 XLS File
. oledb12.cutput 2019.04.26. 9:34 File folder
partner.import 2018.01.16, 17:24 File folder
. Wannacry_ransomware 2017.05.14. 22:41 File folder

Save as type: IXLS File

“ . Hide Foldersl Save I Cancel |

4

A mentést kévetden nyissuk meg a dokumentumot a szamitdgéplinkrél, majd toltstk fel a
bizonylataink adataival az xlIs-t.

Bizonylat tipusa Leiras Jé tanacsok
Ez a szamwiteli bizonylat tattalmazza a beszerzés, szolgaltatds  Minden esetben ellendrizzék, hogy a szamla minden sz0kséges adatat
igénybevételének kiltségeit tartalmaz, kildndsen

- szamla sorszdma
- szamla kibocsatasanak kelte
- szamla kibocsatasanak teljesitési kelte (ha az eltér a kibocsatas keltétdl)
- wevdl neve s pontos cime
- szdllitd neve, cime és addszama
- értékesitett termék, szolgdltatas megnevezése
- szamla dsszesen értéke sth.
Keérjak ellendrizzék, hogy a szamla eredeti példanyan szerepel-e a zdradék!

Szamla

A forditott addzésd szamla esetén a szémla nem tartalmazza az
AF4 dsszeget, ugyanakkor szerepelnie kell a szamlan a vevd
addszamanak és a forditott addzds tényének

Szamla (forditott addzés, egy

szdmldn eltérd Afa kulcsokl

& 3zamia lapfilin 2 8C. .surtul Arnennyihen egy szamlan eltérd AFA kulesok szerepelngk akkar
kezdve tudja megadni a iner

R a "-"elet kell valasztani s be kell irni a nettd dsszeget, az AFA,
specilis tipusd bizonylatokat, | Fo 6 = N
dsszegét és a Bruttd dsszeget a megfeleld mezdkbe

Ez a szarviteli bizonylat tatalmazza a maganszemély A kikildetési rendelvénnyel igazolt kiltséget az Utazasi- és kikoldetési
tulajdonaban |évi gépjarmivel vagy (3 Kedvezményezett nevére kiltségek alsoron |ehet elszamolni a tamogatas terhére.
i 5 szald szamla nélkil) a tomegkozlekedési eszkizzel tarténd Kerjuk, minden esethen ellendrizzék, hogy a kikildetési rendelvény megfelelien a
Kikildetési rendebvény s g Gty b : : ; S
utazas kiltségeit. szigord szamadasd bizonylattal szemben tamasztott kivetelmenynek és kerjik
azt is ellendrizzék, hogy a kikildetési rendelvény eredeti példanyan szerepel-e a
zaradék!

A személyi jellegd kifizetés alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, Az egyéni béregyzéken, kifizetési jegyzéken szerepld havi bérkdltséget a
kifizetési jegyzék, amely egy hdnapra vonatkozdan tartalmazza az Személyi jellegd kiltségek fisoron beldl, a foglalkoztatés formajanak megfeleld

adott munkavallald bruttd bérét, a bruttd berbidl levont add és alsoron lehet elszdmolni 8 tamogatas terhére
ST LS jarulékok dsszeget, a nettd bér dsszegét, valamint a runkaltatdt !r(érjuk, minden. esethen e\lenﬁr\z.zék, hogy az egyéni hérjegyz.ék, k\ﬁzgtési
=Zemelyl jefeql MIZBIES  [ierheld kozterhek dsszegét. Jjegyzék eredeti peldanyan valamint a kizterhek megfizetéset igazold bizonylat
Szemeélyi jellegd kifizetésként kell elszamolni a bérszamfejtett eredeti példanyan szerepel-e a zaradék!
megbizasi dij dsszegét is Felhiviuk & figyelmet, hogy a megbizési dij, szamla alapjan tarténd kifizetését a

Szolgdltatasok fisor megfeleld alsoran kell elszdmalni!

A bankkaltséy elszamoldsanak alapbizonylata a szamlavezetd A pénzagyi elszémolds részeként a terhelést tartalmazd bankszémlakivonat

bank altal megkaldatt bankszamlakivonat. zaradekolt hitelesitett masolatat kell benydjtani
Keérjik, minden esethen ellendrizze, hogy a bankszdamlakivanat eredeti
példanyan szerepel-e a zaradék!

Bankkdltség Felhfvjiuk a figyelmet, hogy a szérlavezetd banktol kért, meghatarozott
iddtartarnra szl tellesitési igazolas nem megfeleld szamviteli bizanylat a
kiltséy elszamoldsahoz!

Kerjuk ellendrizze, hogy valamennyi bankszamlaszamardl a Felhatalmazd levél
eredeti példanyat megkdldte a Kezeld szery felel

A hatdsagi, igazgatasi koltségek aldtamasztasanak egyik A hatdsagok, kizigazgatdsi szerek nem miden esethen allitanak ki szémléat a

alanbizonylata a nyuata fiakral illets dl. Ebben az esetben nyugtat allitanak ki,

>|\Infnrmé|:ic'|k A Szamla 4 Kikildetés rendelveny [/ Seemélyi jellegll kifizetés 4 Bankkdltség 4 Myugta £/ A

A kitoltésre szant excel ugy lett kialakitva, hogy az egyszerlien, gyorsan és kovethet6en
szolgdlja a palyazok munkajat. Az els6 lapfulon taldlhatéak a kitdltést segité fontos
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informacidk, segédletek. A kilonb6zd bizonylat tipusokat, kilonbdzd lapfilekrdl lehet elérni,
ennek két moddja van. Vagy a bizonylat tipusa oszlopokban taldlhaté hivatkozasokra
kattintunk és igy jutunk el a Kkitoltendé bizonylattipushoz, vagy az alsdé lapfiileken
megkeresve a kivant tipust, és arra rakattintva navigalhatunk a kitéltendé fellletekre.
Fontos, hogy adott bizonylattipus minden mezdéjét toltstik ki, ugyanis ennek hianyaban nem
fogjuk tudni feltdlteni a hidnyosan feltdltétt bizonylatokat. A datum mezdk kitbltésére
ellen6rzés fut, igy ezek a mezdk csak a helyes datumformatumot fogadjak el,
ellenkezdesetben hibalizenetet dob az EPER egyes mez6k kitoltését legordilé mez6bdl
torténé valasztassal végezhetjik el. Ilyen példaul a lenti képernyén lathaté ,Fizetési mod”
mez6.

Sor |Hizonylat sorszama |Bizonylat Bizonylat Wegisszey |Fizetes) mod A penzigy teljesitest |A penzigy Kitizeti
kiallitasanak kelte |teljesitéseének igazold bizonylat teljesités (Nem kell
datuma S0rsZama (kifizetés) megadni,
daturna az EPER
] tolti ki)
2 1|tesztl 2010.065.10 2010.06.21 1000 Ft|valasszonl ~|a 2010.06.13
3 2 Vlasszon!
9 3 kkivont
5 4 Iddszaki pénztarjelentés
5 g Napldfskinyy
7 G “alagszonl
8 & Yalagszonl
9 g Yalagszonl
10 ) Yalagszonl
11 10 Walagszonl
12 11 Yalagszonl
13 12 Walagszonl
14 13 Walagszonl
15 14 Walagszonl
16 15 “alagszonl
17 16 Yalasszonl
18 17 “alasszonl
19 18 Yalagszonl
200 18 Yalagszonl
21 20 “alagszonl
22 21 “alagszonl
23 22 Walagszonl
24 23 Yalagszonl
o Walagszonl
26 e Walagszonl
27 Walagszonl
26 Walagszonl
29 “alagszonl
30 29 “alagszonl
31 30 “alasszonl
32| 3 Yalagszon!
33 Yalagszonl
34| 33 Yalagszonl
3o “alagszonl
36 35 “alagszonl
ar 36 Yalagszonl
38 Walagszonl
39| 38 Walagszonl
AN a0 SfAlacmTon 1
W 4 » My Informacick / Szamla W’ Személyi jelegl kifizetés 4 Bankkdltség 4 Myugta 4 Adds-veteli szerzddés 4 Jatéky | <

A feltoltést megszakithatjuk barmikor, minddssze mentsink ra a kitoéltétt dokumentumra,
majd amikor ismét szeretnénk a kitoltést folytatni, nyissuk meg a dokumentumunkat.
Amikor végeztiink a dokumentum kitdltésével mentsik el a munkankat.

A dokumentum felt6ltését ugyan azon a fellleten végezhetjlik el, ahonnan let6ltottik a
kitoltendd excel fajlt. A kitoltott sablon feltdltése mellett megjelend fajl feltdlté ikonra

LY
. kattintva kitallézhatjuk, majd felcsatolhatjuk a feltdlteni kivant, bizonylatokkal
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.y . )| Importala . )
kitoltott excel tablazatot, ezutan az £l imoonsis gombra kattintva feltélthetjik az EPER-be

egyszerre, az 6sszes feltdlteni kivant bizonylatunkat.

A feltoltésr6l az EPER minden esetben értesitést készit, igy a nyomon koévethetdek a
feltoltott és az esetlegesen valamilyen hidnyossag miatt nem feltoltott bizonylatok is.

Az importalas a kovetkez6 eredménnyel futott le:

Szamla:

1. sor: sikertelen import (nem adott meg megfeleléen minden adatot)
Kikiildetési rendelvény:

1. sor: sikertelen import (nem adott meg megfelelden minden adatot)
2. sor: sikertelen import (mar szerepel a bizonylat)

3. sor: sikertelen import (mar szerepel a bizonylat)

Személyi jellegil kifizetés:

1. sor: sikertelen import (nem adott meg megfelelden minden adatot)
Bankkoltség:

Nyugta:

1. sor: sikertelen import (nem adott meg megfelelden minden adatot)
2. sor: sikertelen import (nem adott meg megfeleléen minden adatot)
Adas—vételi szerzodés:

Jatékvezetoi koltség:

Téritésmentes hozzajarulas:

Importalas kész..

f,b Rendben

A fenti, képernydn lathaté példa alapjan lathatd, hogy a szamla tipust bizonylatok
importalasa nem tértént meg, ugyanis nem adtunk meg minden adatot maradéktalanul. A
kiktldetési rendelvény, nyugta, jatékvezetdi koltség tipusu bizonylatok esetében pedig olyan
bizonylatot szerettlink volna felt6lteni, ami mar szerepel a rendszerben és igy ennek
feltoltését mar nem engedi még egyszer az EPER. A problémas bizonylatokat kdonnyedén
beazonosithatjuk az Gzenetben megadott sor szama alapjan.

Azon bizonylatok esetében, amik feltéltése nem (tkozott problémaba és igy a feltoltés
megtortént, a sor megjeltlésével és ,sikeres import” felirattal jelzi a rendszer.

A feltoltott bizonylatok a bizonylatok listdja fellleten jelennek meg, ahol azok
megtekinthetéek, mddosithatéak, de akar tordlhetdek is. A bizonylatfeltdltést akar tébb
Utemben is elvégezhetjlik. A rendszerben nincsen meghatarozva, hanyszor tortént feltoltés.
Fontos, hogy mindig csak az EPER-béI elérhetl excelfajlt mentsik le, azt toltstk ki, és azt
toltsuk fel is, mivel mas fajlt nem fogad el a rendszer.
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, A || veglegesités L
Ha végzett a beszamolo kitdltésével, akkora —— gomb megnyomasaval kiildheti
el azt a palyazatkezel6 részére.

A gomb megnyomdsa utan a rendszer bizonyos, alapvet6 ellenGrzéseket elvégez, hiba
esetén pedig hibalzenetben tajékoztatja.

Nincs kitoltve minden kotelezé mez0! Ezek:

* Foglalkoztatottak szama:

* Mennyiség:

* Mutato (pl.idoskoriak gondozasa):

* Mutatoszam (pl. x f0):

* Sajat forrasok (egyesiiletek esetében tagdijbol befolyd 0sszeq, alapitvanyok esetében
pedig nem allami forrasbol befolyo osszeg - forint):

* A tamogatott projekt kapcsan, vagy a tamogatott szervezet esetében elért
legfontosabb eredmények bemutatasa:

* Mutassa be a projekt legérdekesebb torténetét/eseményét a projekt egy részivevojének
személyes tapasztalatai alapjan:

* Bevont onkéntesek szama:

* Tevéekenységeken keresziul elért személyek szama:

* Kérjuk, adja meg az egyiittm{ikodd civil szervezetek szamat:

* Kérjuk, mutassa be hogy a palyazata megvalositasaval a szervezet milyen tarsadalmi
szukségletet elégitett ki, valamint annak a tarsadalmi hatasat:

* Kérjiilk, mutassa be, hogy jelen palyazat hogy jarult hozza a szervezet miikodéséhez
(pl. szervezet fenntarthatosaga kilonos tekintettel a foglalkoztatas fenntartasara és
bovitésére, onkéntesek bevonasara):

|—§{ Rendben

Sikeres véglegesités esetén a rendszer egyedi azonositoval latja el beszamoldjat:

Felhivjuk figyelmét, hogy a nem véglegesitett beszamolét nem all mddunkban
figyelembe venni.

R

Véglegesités utan mar nem modosithat beszamoldjan.

5.3.5 Beszamolo6 hianypoétlasa
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A palyazatkezel6 felszolitdsa alapjan, bizonyos esetekben sziikség lehet a megklldott
beszamolo hidnypdtlasara. Interneten benyUjtott beszamold esetén, a hianypotlast is ott kell
elkésziteni, amelyik megvaldsitasi szakasz kapcsan jelzett a palyazatkezeld.

A hianypotlas elkészitéséhez valassza a ,Beadott palyazatok” mentpontot, jeldlje ki a

E || Beszamold beadasa
palyazatot majd, nyomja meg a gombot.

i_ Modosit
A hianypotlasra itélt ,Hianypotlas alatt” beszamoldt kijelolve nyomja meg a
gombot.

A hidnypétlas elkészitése ugyanlgy torténik, mint a beszamold benyujtdasa tortént. A
rendszer ugyanazokat az ellendrzéseket folytatja le. A hidanypotlasat véglegesitenie kell a
hianypédtlasi hataridé lejarta el6tt! Fontos, hogy csak azt a részbeszamoldt fogja tudni
maodositani amire a hianypotlas vonatkozik, ha az egyik részbeszamold elfogadasra kertilt,
akkor annak az adati mar nem modosithatéak.A hataridé lejarta utan hianypotlasra
nincsen lehetdsége, illetve a véglegesités utdn mar nem tudja modositani a beszamolo
adatokat!

5.3.6 Tamogatasok (rész)lemondasa

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg egy részét vagy egészét nem tudja felhasznalni, ugy a fel
nem hasznalt 6sszeg erejéig lemondast kell benyujtania.

Beadott palyazatok

A lemondas rogzitéséhez a menUpontban a palyazatot

; 5 Tamogatasck (részflemondasa
kijelélve, nyomja meg a gombot.

Nincsenek listazand6 adatok!

gl \fissza (| Megtekint I_Ij Ui |.._Ir Modosit
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Uj
Nyomja meg az gombot.
Palyazati azonosito MWTP-FTP-15-0002
Palydazo neve Eper Szervezet
Aktudlis mengitélt dsszeg 1 0O0 000
Lemondas dsszege o

Indoklas

Lemondas datuma 2019.07.02. |FE

Lemondas tipusa Srerzddeéskités utini

Meégse ;;,— '. Mentés [ Myilatkozat nyomtatasa

A megjelend adatlapon toéltse ki a lemondas Osszegét, az indoklas, valamint a lemondas
datumat.

L, B . |,,},,'r,| Myilatkozat nyomtatasa ; .
Az adatok kitbltése utan nyomja meg gombot, és nyomtassa ki a

Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszerlien aldirva kell megklildenie a palyazatkezel6hoz.
Amennyiben a tdmogatasi 0sszeg egészét vagy egy részét vissza is kell utalnia, ugy kérjlk,
a lemondo nyilatkozattal egyitt kuldjék el az atutalasrol szold terhelési értesité masolatat
is.L.emondasa csak abban az esetben érvényes, ha beérkezett a lemondé
nyilatkozat, és ha a visszafizetend6 Osszeget visszafizette.

Felhivjuk figyelmét, hogy a projekt id6szakban bekiildott lemondas esetén
a palyazati program koltségvetését is at kell terveznie. Ezt moédositasi

7 =7

kérelem formajaban kell benyGjtania a palyazatkezelo részére.

5.3.7 Bizonylatok listaja

Itt a pénzligyi elszamolashoz van lehetGsége Uj bizonylatot rogziteni a rendszerbe, valamint,
itt tudja mddositani a korabban felvitt bizonylatait. Amennyiben még nem szamolta el az
adott bizonylatot, egyik palyazatara sem és nem is kivanja elszamolni, Ugy a bizonylatot
torélni is tudja a rendszerbdl. Ha a bizonylatot mar elszamolta valamelyik palyazatahoz,
akkor a modositasra csak korlatozott lehet6sége van.
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Részletek a Pénziigyi elszamolas fejezetben.

5.4 Iktatasi tételek

A palyazatkezelGnek beklldott dokumentumok, illetve a palyazatkezeld altal kildott levelek
mind iktatasra kerlilnek a rendszerben. Ezeket az iktatasi tételeket tekintheti meg az
Iktatdsi tételek

. menlpont alatt. Ezaltal lehet6sége nyilik a levelezést is
figyelemmel kévetni On és a palyazatkezeld szervezet kozott.

Nyitt oldal e z
| I I I I

L = = E
Palydzan kategoniak
Menkiezders palya-ai Iktatis dituma Iktatbszim Irfinya Pilyézat azonosité Partner név
Beadott pélyazatok O 2019.05.24. EMET-2017-2806 Ki EMT-5ZM-5ZT-19-0001 Teszt Szervezet
Felajanlasok O 2019.05.23. EMET-2017-2804 Ki EMT-5ZM-SZT-19-0001 Teszt Szervezet
Iktatisi térelek O 2019.05.23. EMET-2017-2802 Ki EMT-5ZM-5ZT-19-0001 Teszt Szervezet
Uzenetek O 2019.05.19. EMET-2017-2799 Ki EMT-5ZM-SZT-19-0001 Teszt Szervezet
Sajat adatok [} 2019.04.26. EMET-2017-2794 Ki EMT-5ZM-19-A-0001  Teszt Szervezet
B e = O 2019.04.25. EMET-2017-2792 Ki EMT-SZM-19-A-0001  Teszt Szervezet
Partnerdokumentumok
eraokume O 2019.04.25. EMET-2017-2791 Be EMT-5ZM-19-A-0001  Teszt Szervezet
Jelszé, fnév modositas
) O 2019.04.25. EMET-2017-2790 Ki EMT-5ZM-SZT-19-0001 Teszt Szervezet
Reg. nyilatkozat
2 O 2019.04.25. EMET-2017-2789 Ki EMT-5ZM-5ZT-19-0001 Teszt Szervezet
Kilépés
O 2019.04.25. EMET-2017-2788 Ki TESZT-MERT-0002 Teszt Szervezet
1722 4= vissza kovetkezd =p ugras: Mehet ‘s
| Megtekint

Tl Megtekint

gombra kattintva lathato tobbek koz6tt a dokumentum iranya, kulldési
datuma, feladdja, cimzettje és még szamos informacié a dokumentumrol.
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EPER azanositd EMET-2017-2790

Iktatdszam

Iktatds dituma 2019.04.25. [FHE

Iranya Ki

Kezeld szervezeti egység EMET

Kategdria EMT-5ZM-5ZT-19

Kiiras EMT-SZM-19

Palyazat azonositd EMT-5ZM-5ZT-13-0001

Partner név Teszt Szervezet Hosszd Mevi Tesztszervezet Tesztelési C

Beérkezés datuma

Postdzds datuma 2019.04.25. [FH
Sztorndzva Nem

Tipus Szerzddéskatési hianypdtlas (1. kar)
Fajtaja E-mail

,;_3:' Bezar

5.5 Uzenetek

Az Uzenetek funkcid egy egyszerli levélkildd rendszernek felel meg, amely az egyszer(ibb,
Iényegesebb funkciokat ismeri, mint a levelek fogadasa, olvasasa, tovabbkuldése és
rendszerezése.

A regisztracié alkalmaval a felhasznalé egy e-mail cimet is megad a tovabbitandd
levelekhez, amivel a késOGbbiekben kommunikalhat a palyazatkezel6vel, vagy pl. a
regisztracidjat is aktivalja.

Az EPER hivatalos kommunikaciés csatorndjanak a mentpont alatt taldlhaté levelezést

tekintjuk, mivel nem lehetlnk biztosak abban, hogy e-mail-kuldé rendszeren keresztul
Uzenetink eljut Onhoz.
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B pial Badrkezett Elkildstt
i : 1 1
Beadott pélyazatok Azonositd Felhasznalénéy Teljes név
Felajanlasok |:| 3 405 856 aasotthalom Teszt Szervezet Hossz( Nevil Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi legyen
Ikravési térelck [ 3 405 834 aasotthalom Teszt Szervezet Hosszh MNevil Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi legyen
BT o netpdest Eper Helpdesk
Sajart adatok
|:| 3 385 738 helpdesk Eper Helpdesk
Dokumentum bekuld&
|:| 3 385 731 helpdesk Eper Helpdesk
Partnerdokumentumok
Jelszb, fnév mé
Rea ikl 1/10 ¢ vissza | kovetkezd = ugras: | | Mehet ‘s
Kilépés
i Uj dzenet )| Megtekint

|| Beérkezett Elkildtt

Az Uzenetkezel6 felillete az™ harom részre oszthaté. A
kulonbozd fulek alatt eIherezkedo Ievelek listaba rendezddnek. Ez alap esetben datum
szerinti rendezés, de a fenti sz(ir6 funkcidval ezt atallithatjuk.

iy Lj dizenet
Az aldbbi felllet szolgadl a levelek killdéséhez. Ezt a funkciét az gombra

kattintassal tudjuk elérni.

A levél irdsa egy hagyomanyos e-mail rendszer szerint torténik. Uj levél esetén levele a
helpdesk-es munkatarsunknak fog megérkezni, kivéve, ha egy korabbi Uzenetre valaszol,
mert akkor a levél feladdja kapja meg kozvetlenll az Uzenetét. A szévegmezd egy
szOvegszerkeszto fellilet, melyen minden egyszer(i szOvegszerkesztési funkcié megtalalhaté.
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Kiildd CToTTTTTTTem T Y Feszt Szervezet Hosszd Nevi Tesztss
' Uzenet kiild6je  TTTTTTTT . B et e a- .
. 1 ! . ’ e
i (automatikusan ! PP 1 Az Uzenet cimzettjét |
Cimzett \ tolti ki a rendszer) ! Eper Helpdesk | .. ' automatikusan tolti ki .
1 1
e e oo ! ! arendszer !
L
Téray Tt STt R T
: . Uzenet targya |
Uzenet e e CCmm——-- 1
I Elforskid 1} BB BB S Yo o # Y &
B 7 U o x XIS EEISEE =S8 3iIEOER S
Z Stilus - F\:,\(métun'. ~ | Betltipus - | Mérst - & T~ /| g~
N e e e e e e e e — e —————————— -
N el ___ A
1 Szerkeszt6-formazé gombok |
b e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e U
______________ "TTTTTTmmTem ooy
' Uzenet tartalma |
Tt TTT T TS T T TS a
177" Féjl csatolasa |
: e e e e e e e e e |
1
_________ b :
v Kildés ™™ !
_________ 1 : :
' |
! 1
! ~
Csatolt F4j1 ' L=}
|
l
o} Mégse = | Kiildés

Kérjuk, rendszeresen jelentkezzen be a rendszerbe és nézze meg Uzeneteit, ugyanis az e-
mailes levelez6 rendszerek néhany esetben nem fogadjak a rendszeren keresztlil érkezl e-
maileket és a Palyazatkezel6 a hivatalos kommunikacidos csatornanak tekinti ezeket az
Uzeneteket.

5.6 Sajat adatok

Adatmddositasra a Sajat adatok menilpont alatt van lehet6sége a rendszerbe vald belépést
kovetdéen. Aktuadlis adatait itt tekintheti meg, azok moddositasat pedig az alul taldlhaté
adatmddositds gombbal kezdeményezhet. A mddositasnak két szintjét kulonboztetjik meg.
Egyes adatok modositasat a rendszer egybdl atvezeti, és azokat Ujként megjeleniti (pl.
telefonszam). Mas adatok (pl. székhely cime) modositasa esetén azonban sziikséges Ujboli
regisztracidés nyilatkozat kinyomtatasa és megkildése (emellett egyéb, valtozast igazold
iratokra is sziukség lehet). Ezen adatok csak az Uj nyilatkozat beérkezése és rogzitése
utan valnak véglegessé, vagyis amennyiben az adatmddositast tartalmazd Regisztracios
Nyilatkozatot a Palyazatkezel§ elutasitja, ugy a felvitt mdédositasok nem |épnek érvényre.
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5.7 Dokumentum bekiildo ( A mentességi kérelmeket itt kérjiik beadni)

Az Un. fajlcsatold mez6 segitségével beklldheti szkennelt formaban a szervezetéhez
kapcsolédé dokumentumokat, melyeket a palyazati kiirdsok elGirnak (pl. létesité okirat,
szamviteli beszamold, kdzhasznlsagi jelentés).Ne csatoljon konkrét palyazathoz ko6todo
dokumentumot, iratot, e meniipontban <csakis a szervezethez kotodo
dokumentumokat varunk.

Dokumentum csatoldsa N ¥

Megjegyzés

=il Mégse LY Kiildés

A bekuldott dokumentumokatin. partnerdokumentumként tartjuk nyilvan és akar tobb
palyazat érvényességénél is figyelembe vesszik. Adott palyadzathoz kapcsolédd fajlok
csatolasara a palyazati (rlapon van mindig lehetGsége.

A bekuld6tt dokumentumok a menUpontban, illetve elbiralas

utan az o e’ menUpontban tekintheték meg. Megfelel6séglikrol a

palyazat érvényességi (formai) ellen6rzésénél dontlink, és hianypdtlasi értesitést kuldlnk,
ha hianyossagot tapasztalunk.A beklldott dokumentumok az elbirdldas utan az Iktatasi
tételek menlpontban tekinthet6k meg.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az EPER-ben bekiildott dokumentumok
maximalis mérete dokumentumonként 10 MB lehet, csatolhaté fajl
formatumok: doc, pdf, xls, jpg, tiff, bmp, WinZip.

Amennyiben a dokumentumokat oldalanként tudja csak szkennelni, kérjik, illessze azokat
WORD dokumentumba (.doc) és egyetlen fajlként csatolja.

Mentességi kérelem beadasa

A sablon letdltheté az AEEK honlapjardl word formatumban, majd aldirds nélkul pdf
formatumban kérjuk bektldeni a fenti mdédon.

A megjegyzésben kérjlik irjak le, hogy mentességi kérelmet szandékoznak beadni.
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5.8 Partnerdokumentumok

Itt tekintheti meg az Gsszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk szervezetérdl.
Amennyiben adott dokumentum Palyazati azonositd oszlopaban adatot taldl, ugy azt a
dokumentumot egy adott palyazathoz rendeltiik, ha ez az adat Ures, akkor 0&sszes
palyazatanal fel tudjuk hasznalni érvényességi idején belll, melyet szintén megtekinthet
ebben a tablazatban.

A 09:57:46 | Teszt Szervezet Hossz( Nevii Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi legyen mar végre
aasotthalom (W stiico
i e d | I I
Palyazan kategéniak
logi dokumentum tipus Partner név EPER azonosit
Beadott palyazatok 0 regisatrAcba niilatknzar Teszt Szefve;et Hosszii Nevil Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi HPI-2008-19183
_ legyen mar végre
Felajanlasok
Bt ek 0 R iEIrAaIAs O Teszt Sze‘n{ez_el Hosszi Nevii Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszd HPI-2008-31840
- legyen mér végre
Uzenetek
i |:| Képviseleti jogosultsg igazoldsa (aldiré személy) Teszt Szefve{et Hosszl Nevii Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi
legyen mar végre
Dokumentum bekuldd e N E—— = = - - = =
0 aldirasi cimpéldany/banki bejelentd (aldiraskép Teszt Szervezet Hosszl Nevil Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hossza T
Partnerdokumentumok igazolas) legyen mér végre
Jelsz6, fnév médositas 0o aldirdsi cimpéldany/banki bejelentd (aldiraskép Teszt Szervezet Hosszd Nevii Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszd T ST TL
Reg. nyilatkozar igazalds) legyen mar végre
Kilépés i i ési i i
|:| kEpiseleti jogosultsag igazolisa faliirG szemény) Teszt Sze'rvez_et Hosszi Newvii Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi HPI-2008-151510
legyen mar végre
0 .aléirési cimpéldany/banki bejelentd (aldiraskép Teszt Sze{rvez'et Hosszl Nevii Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi HPI-2008-151516
igazolas) legyen mar végre
0 e fis i ahe it near Teszt Sze‘n{ez’el Hosszii Nevil Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hosszi HPI-2008-320228
legyen mar végre
alairasi cimpéldany,banki bejelentd (alairaskép Teszt Szervezet Hosszl Nevii Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hossza
O ; : P HPI-2008-2743
igazolas) legyen mar végre
- = = e o Teszt Szervezet Hosszl Newvil Tesztszervezet Tesztelési Céllal, hogy elég hossza
|:| képviseleti jogosultsag igazolasa (aldird személy) e HPI-2009-19905
legyen mar végre
1/3 = vissza kivetkezd = ugrds: I:l Mehet ‘s
Eper{M) V-7 on TEST-I ) | Megtekint {5 Dokumentum bekiiidése [ e-Ogyintézes

5.9 Jelszo6, felhasznalonévmodositas

A regisztracidkor megadott jelszavanakés felhasznaldonevének modositasara barmikor
lehet6sége van.

Felhazznalanéw tesztfelhasznalo

Email noreply@emet_hu
Reéqi jelszo

0j jelszd

(j jelszd még egyszer

e Mégse Il Mentés

68



oS0er

Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmlkodési RendszerFelhasznaldi Kézikdnyv

5.9.1 Jelszémédositas

A rendszer elGszor bekéri a régi jelszoét, majd az uUjat. A sikeres moddositas esetén, a
képerny6n egy lizenet jelenik meg és ezt kovetéen mar az (j jelszé lesz az érvényes.

A jelszavat modositottuk

{,:;I Rendben

A jelsz6 védi a személyes adatainkat, ezért érdemes megfontoltan valasztani. A
biztonsagosabb jelszavak egyarant tartalmaznak kis és nagybetl(it, valamint szamot is.

5.9.2 Felhasznalonév modositas

Felhasznalonevének modositasahoz, a felhasznaléonév sorban csak irja at a korabbi

b Mentés

felhasznalénevét, majd kattintson a gombra.

A sikeres modositas esetén, a képerny6n egy lizenet jelenik meg és ezt kévetéen mar az (j

felhasznalénév lesz az érvényes.

5.10 Regisztracios nyilatkozat

Ezen menlpont alatt van lehet6sége a regisztraciés nyilatkozat megtekintésére és
nyomtatasara. Sikeres regisztraciét kévetéen minden palyazonak ki kell nyomtatnia egy
regisztracids nyilatkozatot. A regisztracios nyilatkozat letoltéséhez és megnyitasahoz Adobe
AcrobatReader program szikséges.

A program ingyenes letolthet6 a www.adobe.hu honlaprol.

Kérjiik a nyilatkozat nyomtatasa eloétt ellen6rizze adatait!

A regisztracios nyilatkozat jobb felsé sarkaban egy azonositd szerepel (pl. REG-12345-1).
Adatmoddositds esetén az utols6 szamjegy eggyel né, ez mutatja a végrehajtott
adatmodositasok szamat.

Kérjiik, figyeljen arra, hogy a Palyazatkezel6hoz minden adatvaltozast
jelentsen be az aktualis regisztracioés nyilatkozat bekiildésével.
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Aktudlis regisztracids nyilatkozat szama: REC-209525-1
Regisztracios nyilatkozat allapota: Nincs kinyomtatva

Tennivald a regisztracios nyilatkozattal: Kérjik, hogy a regisztracios nyilatkozatot sziveskedjen megkiildeni a palyazati kiirasban
megjeldlt Palyazatkezeld cimére.

| Mégse sl | Myilatkozat nyomtatasa

Az Adobe AcrobatReader program segitségével kinyomtatott nyilatkozatot cégszer(i /
hivatalos alairdssal kell elldtnia és azt meg kell kiildenie az On &ltal megpalydzni kivant
kategoria palyazati felhivasaban vagy a mindenkor érvényben Iév6 palyazati szabalyozasban
meghatarozott cimre.

Ezen kivll az esetleges EPER hasznalati dijat a palyazati felhivasban, illetve palyazati
utmutatdoban meghatarozottak szerint megfizetni.

Kérjuk a befizetés, atutalds soran mindenképp tlintesse fel felhasznalénevét vagy
adoszamat a kdzlemény rovatban a kénnyebb azonosithatésag érdekében!

A regisztracios nyilatkozat bekiildése és a regisztraciés dij befizetése el6tt is
lehetésége van az EPER-ben internetes palyazatot benyujtani.

5.11 Kilépés

Amennyiben a rendszer hasznalatat befejezte, a m gombbal

kiléphet a rendszerbdl. A kilépést minden esetben az alabbi mdédon meg kell erdsiteni.

sy | Rendben o Mégse

Adatvédelmi szempontbol biztonsagosabb, ha mindig kilép a

gombbal. A béngész6 bezarasa is kilépteti a felhasznalét a
rendszerbdl, de itt lehet atfutasi id6, ami alatt a felhasznalé hozzaférésével visszaélés
kovethetd el.

Az illetéktelen hozzaférés elkerllése érdekében kérjik, a munka végeztével |épjen ki a
rendszerbél. A kijelentkezés a rendszer és a szamitégép szempontjabdl jobb hatasfokot
eredményez, mintha az * gombbal zarja be az ablakot. A rendszer ugyanis a kijelentkezés
hatasara felszabaditja az er6forrasokat.

6 Fogalomtar
Aktualis megitélt 6sszeg

A tdmogatdi dontés altal megitélt o6sszeg, csokkentve a lemonddsok, visszavondsok
0sszegével.
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Aktualis palyazat
A benyujtott palyazat aktudlis példanya. Ezen a példanyon jelennek meg az elfogadott
modositasi kérelem adatai is, valamint ez alapjan kell a beszamolojat elkészitenie.

EPER azonosit6

A bekildétt dokumentumokat a rendszer automatikusan egyedi azonositoval latja el, ez az
EPER azonositd. Jogszabalyi kotelezettség miatta beérkezett iratokat tanusitott iratkezeld
rendszerben iktatnunk kell, az iratkezel6 rendszer egy szintén egyedi iktatészammal latja el
a dokumentumot. Ez az ESZA iktatészam.

Ervényes eredeti palyazat
A benyujtott palyazatanak eredeti példanya. Ezt a példanyt a palyazat érvényességi
ellen6rzése utan tarolja el kiilén a rendszer.

Kotelezettségvallalo

A jogképességgel nem rendelkezd palyazo(k)nak Kotelezettségvallaldo szervezetet Kkell
megjeldlni. A kotelezettségvallalé szervezet a palyazé altal a palyazatban megjeldlt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamoldsara kotelezettséget vallald jogi személy.

Lemondas (vagy onkéntes visszafizetés)
Lemondassal élhet a palyazé abban az esetben, ha a palyazaton elnyert tdmogatast nem
tudta teljes egészében a palyazatnak megfeleléen felhasznalni.

Megitélt 6sszeg
A tdmogatdi dontés altal megitélt 6sszeg.

Szamlatulajdonos

Az 06nallé bankszamlaval nem rendelkez6 palyazonak bankszamlaval rendelkezé személyt
vagy szervezetet kell megjel6ini a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamldjat az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkez6 kedvezményezett részére
biztositja.

Visszavonas

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeget nem az elGirasoknak, megfeleléen hasznalja fel, ugy a
tamogatd donthet a megitélt tdmogatas egészének vagy egy részének visszavonasarol.
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