ORSZAGOS 1125 Budapest, Dids arok 3.
l § KORHAZI Tel.: 1356 1522, Fax: 1 375 7253
FOIGAZGATOSAG 1525 Budapest 114 Pf. 32.

Az Orszagos Kérhazi Féigazgatosag (OKFO)
Alapellatasfejlesztési lgazgatdésaga
allaslehet6séget kinal

Praxiskezel6i Szakreferens
allashely betdltésére hatarozatlan idétartamra, teljes munkaidében.

Ellatando feladatok:

e Az OKFO jogszabaly szerinti praxiskezel6i tevékenységét tamogatva részt vesz az
egeszsegugyi alapellatasi hatdsagi, eljarasi és nyilvantartasi feladataiban.

o Alapellatasi korzetek megallapitasaval, valamint az ahhoz kapcsolédé kérzethatar
modositasokkal, praxisengedélyekkel, praxisjogokkal, praxiskb6zdsségi tagsaggal
és nyilvantartdssal kapcsolatos praxiskezel6i Ugyintézés. (A praxiskezel6i
tevékenységgel kapcsolatos kbdzigazgatasi eljarasban zajlé folyamatokban valé
részvétel jogtanacsos kollégak szakmai iranyitasaval.)

¢ Nyilvantartas vezetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok

o Praxisprogramok egyes adminisztrativ feladatai (pl. TB vizsga nyilvantartasa,
képzési tervek, Feladatellatasi szerz6dések, Kormanyhivatal, NEAK adminisztracié
tamogatasa).

o A szervezeti egyseg altalanos adminisztracios tamogatasa.

Eléirt végzettség, szakmai tapasztalat:

o Fels6foku végzettség
o MS Windows alapu irodai alkalmazasok (MS Office) magas szintl ismerete.
e Adminisztraciés munkakorben szerzett relevans szakmai tapasztalat

Elvart képességek, ismeretek:

Precizitas, megbizhatdsag, elkdtelezettség.
Onallé munkavégzésre valo képesség.
Csoportmunkara alkalmassag.
Rugalmassag.

Monotonitastiirés.

Terhelhetdség.

Feltételek:
e magyar allampolgarsag, cselekvbképesség, buntetlen el6élet,

e A palyazé nem A&ll Ujra alkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117.§ (6), (8)
bekezdése, vagy a 166.§ (4) bekezdése alapjan.).

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o Fels6foku egészségugyi végzettseg.




ORSZAGOS
‘ I( KORHAZI
FOIGAZGATOSAG

Kozigazgatasban szerzett gyakorlat.

Jartassag iktatoprogram kezelésében.

Egészségligyi vagy egészségugyhdz kapcsolodo tertleten szerzett korabbi
munkatapasztalat.

Jogviszony és illetmény: A kormanyzati igazgatasrol sz6lé 2018. évi CXXV. térvényben
szabalyozottak alapjan, 6 honapos probaidé kikétésével.

Munkavégzés helye: 1135 Budapest, Jasz u. 84-88.

Jelentkezéshez csatolando:

Fényképes, részletes szakmai onéletrajz.

Motivaciods levél.

Végzettségekrél, szakképzettségekrdl szold okiratok masolatai.

Hozzajaruldé nyilatkozat arrdl, hogy a palyazatot az elbirdlasban részt vevd
személyek megismerjék.

Hozzajaruld nyilatkozat arrél, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak — a palyazati eljarassal dsszefliggésben szilkséges —
kezeléséhez hozzajarul.

Hozzajaruld nyilatkozat arrdl, hogy 1 éven at tarolhatjuk onéletrajzat és palyazatat,
hogy ha a késébbiek soran Onnek megfeleld pozicio keriil meghirdetésre, akkor
fel tudjuk Onnel ismét venni a kapcsolatot.

Jelentkezés:

Elektronikus uton a humanpolitika2@okfo.gov.hu cimen, az elektronikus levél
targyaban keérjuk feltlintetni: ,Praxiskezel6i Szakreferens”.

Jelentkezési hatarid6: 2024. junius 2.

A feladatkor betolthet6: Elbiralast kovetéen azonnal, az allashely betoltésének feltétele
3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany.

A munkaltatéval kapcsolatos tovabbi informacio a www. okfo.gov.hu honlapon talalhaté.
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